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MODELO DE TERMO DE REFERENCIA

Contratacéao direta por dispensa
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1. DO OBIJETO

1.1 Manutengao periddica em extintores do Ipamv, de acordo com informag¢des de quantitativo e
tipo de manutencao fornecidas pela empresa responsavel pelo laudo do ano passado.

1.2 O objeto desta contratagdao ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto

Municipal n2 20.934/2022.

2. DAS ESPECIFICAGOES DO OBJETO
RECARGA EXTINTOR CO2 6KG: 04 recargas
RECARGA DE EXTINTOR AP 10L: 05 recargas
RECARGA EXTINTOR CO2 4KG: 01 recarga
RECARGA EXTINTOR ABC 6KG: 01 recarga

Todas as manutencdes serdo de nivel 2, de acordo com a empresa responsavel pelo Ultimo laudo.

3. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

2.1 Manutengao em atendimento a Norma Técnica N212 do Corpo de Bombeiros Militar do ES,
atualizada em ago/20, que fixa os critérios basicos indispensaveis para protecdo contra incéndio em
edificacOes e areas de risco, por meio de extintores de incéndio, para o combate a principios de
incéndios, além de estabelecer regras de inspe¢do e manutencdo aos profissionais e as empresas
que prestam servigos nesses equipamentos.

Obs.: Uma vez que existem as regras de inspecdo e manutencdao do CBM, que os profissionais e
empresas contratados devem seguir, somente solicitamos orcamentos de empresas cadastradas,
com cadastro valido.

4. DA FUNDAMENTACAO LEGAL

4.1 A presente contratacdo serd realizada com fundamento no inciso Il, do artigo 75, da Lei n?

14.133/2021.

5. DO REGIME DE EXECUGAO

5.1 A presente contratagdo adotara como regime de execugao a Empreitada por Prego Global.

6. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
6.1 Os recursos orcamentarios para o cumprimento das obrigacdes assumidas pelo CONTRATANTE

para pagamento do servigo, correrdo por conta da:

¢ Classificagdao Funcional: 09.122.0035.2.0154 — Manutencdo dos Servigos Administrativos.
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e Naturezas de Despesa: 3.3.90.30.07 — Géneros de alimentacao.
e Fonte de Recursos: 1.802.0000.0000 — Recursos da Taxa de Administragao.
e Natureza de Despesa: 3.3.90.39.17 — Manuten¢dao em maquinas e equipamentos

7. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

7.1 A Contratada que infringir as normas constantes deste Termo de Referéncia ficara sujeito, sem

prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

I. Adverténcia, nos casos de inexecucdo parcial que ndo acarretem prejuizos significativos para a
Administracao.

Il. Multas nos seguintes casos e percentuais:

a) Multa de Mora: Por atraso injustificado na execugdo dos servicos contemplados na Ordem de
Servigos (OS) até 30 (trinta) dias: 0,5% (cinco décimos por cento) ao dia sobre o valor da parcela

descumprida;

b) Multa Compensatoéria: Por atraso injustificado na execu¢do dos servicos contemplados na
Ordem de Servicos (OS) superior a 30 (trinta) dias: 15% (quinze por cento) sobre o valor global

contratado, com possibilidade de cancelamento da Nota de Empenho Total ou Parcial;

c) Multa Compensatoria: Por recusa injustificada do adjudicatario em aceitar ou assinar a Ordem
de Servicos (OS) e/ou Contrato, dentro de 05 (cinco) dias Uteis contados da data da convocacdo,
uma vez que caracteriza o descumprimento total da obrigagdo assumida: 15% (quinze por cento)

sobre o valor global da proposta;

d) Multa Compensatdéria: Por entregar em desconformidade, injustificadamente, o objeto
contemplado na Ordem de Servicos (0S): 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, com

possibilidade de cancelamento da Nota de Empenho Total ou Parcial;

e) Multa Compensatdria: Por deixar de manter as condi¢Ges de habilitacdo durante toda a vigéncia
contrato: 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, com possibilidade de cancelamento

da Nota de Empenho Total ou Parcial;

f) Multa Compensatoéria: Por inexecugdo parcial, injustificada, da Ordem de Servigos (OS): 20%

(vinte por cento) sobre o valor total do contrato;

Pagina 3 de 12




LLL

(&)
Fiu
Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de Vitdria
Termo de Referéncia

g) Multa Compensatdria: Por inexecucdo total, injustificada, da Ordem de Servigos (OS).
Caracterizada pelo atraso na execuc¢do dos servicos de 15 (quinze) dias: 30% (trinta por cento), sobre

o valor total do contrato, com possibilidade de cancelamento da Nota de Empenho Total ou Parcial.

lll. Impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Vitdria:

a) Dar causa a inexecucdo parcial da Ordem de Servicos e/ou do contrato que cause grave dano a

Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo: até 02 (dois) anos;

b) Dar causa a inexecugdo total da Ordem de Servicos e/ou do contrato, caracterizada pelo atraso

na execucdo dos servicos de 30 dias: até 03 (trés) anos;
c) Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame: até 02 (dois) anos;

d) Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado:

até 03 (trés) anos;

e) N3o celebrar o contrato/instrumento congénere ou ndo entregar a documentagdo exigida para

a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta: até 03 (trés) anos;

f) Ensejar o retardamento da execucdo do objeto da contratacdo sem motivo justificado, superior

a 30 (trinta) dias: até 03 (trés) anos.

IV.Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos,

nos seguintes casos:

a) Apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa

durante a contratagdo ou a execug¢ao do contrato;
b) Fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
¢) Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

d) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagao; e,
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e) Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

7.2 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
especifico que assegurard o contraditério e a ampla defesa ao contratado, observando-se o

procedimento previsto na Lei n2 14.133/2021.

7.3 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n? 14.133/2021 ou em outras leis de
licitacGes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n? 12.846/2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o

rito procedimental e a autoridade competente definidos no Decreto Municipal n? 16.522/2015.

7.4 A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administragdo Publica, previstas na Lei n2 12.846/2013 seguirdo seu rito previsto na Lei n®

14.133/2021.

7.5 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca

sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.6 As sancOes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade

poderdo ser aplicadas cumulativamente com a san¢ao de multa.

7.7 Na aplicacao das sanc¢0es, serdao considerados a natureza e a gravidade da infragdo cometida,
as peculiaridades do caso concreto, as circunstancias agravantes ou atenuantes, os danos que dela
provierem para a Administracao Publica, e a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de

integridade, conforme normas e orientacGes dos 6rgdos de controle.

8. DA REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
8.1 Para comprovacdo da regularidade fiscal, social e trabalhista, deverdo ser apresentados os

seguintes documentos:
I. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

Il. Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio

ou sede da proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
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lll. Prova de Regularidade referente aos Tributos Federais;
IV.Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Estado onde for sediada a empresa;

V. Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Municipio onde for sediada a empresa, relativa

aos tributos mobilidrios inerentes as atividades comerciais (ISS/ISQN e outros);

VI.Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico

— FGTS;

VII. Prova de Inexisténcia de Débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

9. DAS INFORMAGOES DA FISCALIZACAO

9.1 A Gestdo desta contratacdo sera realizada pelo(a) servidora Fabiola Mazzini Leone, telefone
(27) 3325-4007, e a Fiscalizacdo sera realizada pelo(a) servidor Hudson Rodrigues dos Santos Filho,
telefone (27) 3325-4003, ou por outro servidor designado, por meio de Ato de Designacdo do

Presidente do Instituto.

10. DOS LOCAIS, PRAZOS E CONDIGOES DE ENTREGA

10.1 A prestagdo de servigo dar-se-a no prazo maximo de 20 (vinte) dias consecutivos, contados do

recebimento da Ordem de Servigo(OS).

10.2 A entrega deverad ser realizada nos seguintes enderegos: Rua Chafic Murad, n? 712, Bento

Ferreira, Vitéria-ES. CEP.: 29050-660 e Rua do Rosario, 244, sl 201
10.3 O horario de recebimento sera de 8h30 as 15h30.

10.4 O local de fornecimento podera sofrer alteracdo, a critério da administracdo, mediante

prévia comunica¢do ao Fornecedor.

10.5 O fornecedor deverd atentar para o cumprimento dos prazos, sob pena de aplicacdo de

sang¢do, em caso de atraso injustificado.
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10.6 A entrega deverda acompanhar cépia da Ordem de Servigo (OS) ou a Nota Fiscal, que devera
conter os dados principais do processo de aquisicdo (n2 Processo e n2 OS) a fim de facilitar o

recebimento do objeto e agilizar o processo de pagamento.

10.7 O fornecedor fard constar da nota fiscal os valores unitdrios e respectivos valores totais em
conformidade com o constante da correspondente nota de empenho ou contrato, atentando para

as inexatiddes que poderdo decorrer de eventuais arredondamentos.

10.8 O fornecedor deverd garantir a qualidade do objeto, devendo, ainda, quando solicitado,
substituir prontamente o que porventura ndao atenda aos requisitos contratados, sob pena das

sanc¢Oes cabiveis.

10.9 O objeto sera recebido provisoriamente, de forma sumaria, pelo(a) responsdvel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo da contratacdo, com verificacdo posterior da conformidade do

material com as exigéncias constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.
10.10 O recebimento provisério deverd ocorrer de forma imediata (no ato da entrega do objeto).

10.11 O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituido no
prazo de 7 (sete) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da

aplicacao das penalidades.

10.12 Os bens serdo recebidos, definitivamente, por servidor ou comissdo designada, no prazo

de até 7 (sete) dias, contados do recebimento provisério.

10.13 Na hipodtese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro
do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do

esgotamento do prazo.

10.14 O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndao exclui a responsabilidade da

contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao da contratacdo.

11. DA SUBCONTRATAGCAO

11.1 N3o serd admitida a subcontratacdo do objeto contratado.
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12. DO PAGAMENTO
12.1 A CONTRATADA deverd realizar a solicitacdo de pagamento, enviando a Nota Fiscal ou

documento de cobranga correspondente, juntamente com a comprovagao da regularidade fiscal e
trabalhista, para o endereco de e-mail ipamv.cmp@ipamv.org.br.

12.2 Aliquidagdo da despesa serd realizada no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da emissao
do Termo de Recebimento Definitivo do objeto.

12.3 Apds a emissdo do Termo de Recebimento Definitivo do objeto, o fiscal da contratacdo deverd
encaminhar imediatamente (no mesmo dia) o processo para o setor responsavel pela liquida¢do da

despesa.

12.4 O pagamento sera efetuado no prazo de até 07 (sete) dias Uteis contados da finalizagcdo da

liguidacdo da despesa.

12.4.1 Para atesto da execugdo dos servicos serao observados os seguintes aspectos:
a) Critério de Avaliagdo: Fornecimento;

b) Tipo de pagamento: Unico.

12.5 A(S) NOTA(S) FISCAL(IS) OU DOCUMENTO(S) DE COBRANCA EQUIVALENTE(S) DEVERA(AO)
SER EMITIDA(S) PARA CADA FONTE DE RECURSO, COM A RAZAO SOCIAL, CNPJ E ENDERECO
COMPLETO DO ORGAO REQUISITANTE, CONSTANTES NO ORDEM DE SERVICOS.

12.6 Na emissdo da Nota Fiscal, o fornecedor devera descrever: o objeto, obrigatoriamente, em
conformidade com a descricdao contida em sua proposta; o niumero do processo que originou a
contratacdo; numero do contrato; nimero da Ordem de Servicos; e dados bancarios, com indicacdo

do banco, agéncia e conta.

12.7 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacao,
ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até
gue a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento
iniciar-se-a apds a comprovacgao da regularizagao da situagao, nao acarretando qualquer énus para

a Contratante.
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12.8 A Nota Fiscal ou Documento de cobrangca equivalente devera ser obrigatoriamente

acompanhada dos seguintes documentos:

I. Prova de inscricdao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

Il. Prova de Regularidade referente aos Tributos Federais;

lll. Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Estado onde for sediada a empresa;

IV.Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Municipio onde for sediada a empresa, que

deverd atender ao seguinte:

a) Comprovar a regularidade referente aos Tributos Mobiliarios, inerentes as atividades comerciais

(ISS/ISQN e outros);

b) Comprovar a regularidade referente aos Tributos Imobilidrios, inerentes a posse, propriedade
e/ou dominio util de imdveis (IPTU e outros), ou documento equivalente quando ndo possuir

registro junto ao respectivo Cadastro Imobiliario.

V. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico

— FGTS;
VI.Prova de Inexisténcia de Débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho;
VII. Prova de Regularidade com a Fazenda Publica Municipal de Vitéria.

12.9 Constatada asituagao de irregularidade em quaisquer das certidoes da CONTRATADA, ela sera
notificada, por escrito, sem prejuizo do pagamento pelo objeto ja executado, para, num prazo de
05 (cinco) dias uteis, regularizar tal situagcdo ou, no mesmo prazo, apresentar defesa, sob pena de

rescisao contratual.
12.10 Os pagamentos poderdo ser sustados pela Contratante nos seguintes casos:

I. Ndo cumprimento das obrigacGes assumidas que possam, de alguma forma, prejudicar o

requisitante;

Il. Inadimpléncia de obrigacGes assumidas pelo fornecedor para com o Municipio de Vitéria, por

conta do estabelecido neste Termo de Referéncia;
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lll. Erros ou vicios na(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s).
12.11 E vedada a antecipag3o de pagamentos sem a contraprestagao.

12.12 E expressamente vedado a contratada a cobranca ou desconto de duplicatas através de rede

bancaria ou de terceiros.

12.13 A CONTRATANTE podera deduzir dos pagamentos importancias que, a qualquer titulo, lhe
forem devidas pelo fornecedor, em decorréncia de inadimplemento das obrigacdes aqui assumidas,

facultando o exercicio do contraditdrio.

12.14 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndao tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser atualizado monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdao, mediante aplicagao
da seguinte formula:

I
VM =VP X — X N
360

Onde:

VM = Valor da multa financeira;

VP = Valor da nota fiscal referente ao més em atraso;
| = IPCA-IBGE;

N = Numero de dias em atraso.

12.15 Deverdo ser observadas as disposi¢cdes do Acérddo PGM n2 006/2006.

13. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
13.1 S3o obrigacoes da CONTRATANTE:

13.1.1 Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

13.1.2 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes deste Termo de Referéncia e da proposta, para

fins de aceitagdo e recebimento definitivo;
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13.1.3 Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades

verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

13.1.4 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de servidor

especialmente designado;

13.1.5 Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no

prazo e forma estabelecidos neste Termo de Referéncia;

13.1.6 A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado

a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados

. . Vitdria (ES), 20 de fevereiro de 2025

Assinado de forma digital ’ .

FABIOLA MAZZINI por FABIOLA MAZZINI

LEONE:030998547 LEONE:03099854719

19 Dados: 2025.02.20
13:47:48 -03'00'

Fabiola Mazzini Leone
Responsavel pela elaboracdo do Termo de Referéncia

Assinado de f digital
FABIOLA MAZZIN| A2zt s e
LEONE:03099854 LEONE:03099854719

Dados: 2025.02.20
719 13:48:37 -03'00'

Fabiola Mazzini Leone
Gestor

Hudson Rodrigues dos Santos Filho
Fiscal
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APROVO OS TERMOS CONSTANTES DO PRESENTE DOCUMENTO E AUTORIZO
PROSSEGUIMENTO DA CONTRATACAO:

Tatiana Prezotti Morelli
Presidente Ipamv
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