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1. DO OBIJETO

1.1 Contratagao de pessoa juridica para prestagao dos servigos de Coffee Break sob demanda, pelo

periodo de 12 (meses) meses.

2. DAIJUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1 A contratacao do servico de Coffee Break destina-se a atender aos aposentados, pensionistas e
servidores envolvidos em atividades de oficinas culturais, seminarios, palestras e especialmente,
acolhimentos, promovidos pelo Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio
de Vitdria — Ipamv. O acolhimento é um evento mensal que relne os recém aposentados e
pensionistas, com o propodsito de dar-lhes boas-vindas ao RPPS e fornecer informacdes essenciais
sobre a atuacao do Ipamv na sua nova rotina.

A contratagao do servigo de Coffee Break justifica-se ainda pelas razdes abaixo elencadas:

= Acolhimento e valorizacdo dos aposentados: os aposentados que contribuiram durante anos

para o RPPS merecem ser reconhecidos e valorizados pela entidade previdencidria. Oferecer um
momento de acolhida com o servico de coffee-break transforma o instante, descontrai e € uma forma de
expressar gratidao e reconhecimento pelo comprometimento deles ao longo de suas carreiras;

= Viabilizacdo de relacionamento interpessoal: Eventos de acolhimento proporcionam uma

oportunidade para os aposentados e pensionistas interagirem entre si e com os representantes do
RPPS e o Coffee Break cria um ambiente informal e agradavel para essas interacdes fortalecendo os
lacos entre os participantes;

= Melhora na experiéncia do evento: A oferta de lanches contribui para uma experiéncia mais

agradavel durante os eventos. Os participantes se sentirdo mais confortaveis o que pode tornar o
evento mais memoravel e positivo;

= Estimulo a participacdo: A disponibilidade do servico de coffee-break durante o evento pode

atrair mais aposentados e pensionistas a participarem, aumentando a adesao aos eventos. Isso é
especialmente importante se a intencdo é criar um espaco para compartilhar informacdes
relevantes relacionadas a previdéncia social;

= Fomento ao Programa de Promocdo a Saude e Qualidade de Vida (PPSQV) instituido e vigente

no Ipamy;
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Observa-se que a atual contratagdo promove a economia, ja que contratar separadamente para
cada evento se revela mais dispendioso do que optar por uma Unica contratacdo que visa suprir a
demanda conforme necessario ao longo do contrato. Além disso, essa abordagem permite

padronizar a qualidade dos produtos, simplificar a gestdo e a supervisdao dos servigos prestados e

dos produtos entregues.

3. DAESPECIFICAGAO DO OBJETO

3.1 O servico de Coffee Break, corresponde o fornecimento de itens alimenticios, envolvendo

comidas e bebidas, frias e quentes, por um periodo, no intervalo de um evento.

3.2 O servico da presente contratacdo compreenderd o fornecimento de comidas e bebidas

conforme as especificagdes a seguir:

05 a 07 tipos de pratos
salgados

* Azeitona empanada

* Baguete peito de peru ou presunto com queijo
* Baguete de peito de peru com tomate, alface e queijo

* Bolinha de azeitona com catupiry

® Bruschetta

e Cachorro Quente

e Canudinhos (sabores variados)

* Empada (sabores variados)

* Enroladinho de salsicha

¢ Kibe assado e frito

* Mini coxinha

e Mini croissant

e Mini enroladinho de salsicha

* Mini pizza (sabores variados)

e Pasteis (sabores variados)

¢ P3es recheados (sabores variados)

* P3o de queijo tradicional

¢ P3ezinhos recheados (sabores variados)
e Pastel assado e frito (sabores variados)
e Pizza de forno (sabores variados)

® Quiche (sabores variados)

* Sanduiche natural (sabores variados)
» Torradas com paté (sabores variados)
* Torta de forno (sabores variados)

* Torta de pdo (sabores variados)

* Torta Salgada (sabores variados)
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* Bolo de pote

* Bolo de tapioca

* Bolo gelado

¢ Bolo pudim

* Bolos caseiros (sabores diversos)
* Broa de milho

® Brownie

e Churros

* Cookies

e Cuscuz de Tapioca

e Espetinhos de frutas

¢ Palha Italiana

* Pavé (sabores diversos)

e Rocambole (sabores diversos)

¢ Salada de frutas

e Torrada com geleia (sabores diversos)

03 tipos de pratos doces

Bebidas:

02 sabores de refrigerantes

02 sabores de sucos

Chas (sabores variados)

02 sabores de logurtes

Leite quente e frio

Café com e sem acucar, acondicionado em garrafas térmicas e mantido quente e fresco durante
todo o servico.

Biscoitos variados

Salada de frutas

Descartaveis para servir o lanche

3.3 A CONTRATANTE realizard o pedido com antecedéncia minima de 2 (dois) dias uteis do inicio

do evento, informando inclusive o nimero de pessoas participantes.

3.4 Em situacgOes excepcionais, a CONTRATANTE podera realizar pedidos fora do hordrio comercial,
sem custo complementar, por meio de contato indicado pela CONTRATADA, respeitado tempo habil

para atendimento do pedido.

3.5 Os itens de Coffee Break deverdo ser entregues no local, data e hora indicados pela
CONTRATANTE, adequadamente acondicionados em embalagens higiénicas que proporcionem sua

perfeita conservacdo até o momento de serem consumidos.
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3.6 O horario de entrega dos itens sera estabelecido pela CONTRATANTE, e tera antecedéncia

minima de 60 (sessenta) minutos do horario previsto para inicio do evento.

3.7 Osalimentos e bebidas deverdo ser produzidos (quando for o caso), embalados, acondicionados

e transportados obedecendo as normas legais, dentro de rigorosos padrdes de higiene.

3.8 Serdo entendidas como perfeitas condicbes de consumo os alimentos servidos dentro das
caracteristicas de aquecimento (pratos quentes etc.) ou refrigeracdo (pratos frios, sucos etc.)

adequadas.

3.9 Todos os custos com o fornecimento sdo de responsabilidade da CONTRATADA, incluindo a
preparacao, acondicionamento, embalagens, descartaveis, transporte e conferéncia da entrega

junto com o representante da CONTRATANTE.

4. DA PRESTACAO DOS SERVICOS
4.1 Os eventos serdo eventuais, sendo no minimo 1 (um) por més e no maximo 24 (vinte e quatro)

por ano.
4.2 O evento ACOLHIMENTO é mensal e ocorre, em geral, na primeira semana do més.

4.2.1 No caso do evento ACOLHIMENTO o Coffee Break devera ser servido por volta das 10h,

resguardado o direito da Contratante de alterar o horario.

4.3 Os demais eventos poderdo ser realizados pela manh3d ou pela tarde, a depender da
necessidade da contratante.
4.4 O numero maximo de Coffee Break por pessoa a ser servido no ano serd de 600. O nimero

exato sera informado para a Contratada no momento da solicitagao.

5. DOS REQUISITOS

5.1 A empresa melhor classificada deverd encaminhar AMOSTRA, em quantidade suficiente para
atender 01 (uma) pessoa, dos produtos especificados no subitem 3.2., antes da assinatura do

contrato.

Pagina 5 de 10




(&)

Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de Vitdria
Termo de Referéncia

5.1.1 A necessidade de envio da amostra visa assegurar a qualidade minima pretendida, bem como
assegurar a adequacao dos produtos a serem adquiridos de acordo com o especificado neste Termo

de Referéncia.

6. DO LOCAL DE EXECUGAO DO SERVICO
6.1 O servico deverd ser prestado na sede da CONTRATANTE, situada na Rua Chafic Murad, 712,

Bento Ferreira, Vitdria-ES, ou em outro local e horario comercial previamente definido, dentro do
municipio de Vitodria.

6.2 Os empregados, prepostos e/ou prestadores de servico da CONTRATADA deverdo se apresentar,
no estabelecimento da CONTRATANTE ou no local definido para o evento, quando se fizer
necessario, devidamente identificados. A ndo identificacdo impedira o ingresso por medida de

seguranca.

7. DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

7.1 Os recursos orcamentarios para o cumprimento das obrigacdes assumidas pelo CONTRATANTE

para pagamento do servigo, correrao por conta da:
e Classificagao Funcional: 09.122.0035.2.0154 — Manutengdo dos Servigos Administrativos.
¢ Naturezas de Despesa: 3.3.90.39.99 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica.

¢ Fonte de Recursos: 1.802.0000.0000 — Recursos da Taxa de Administracao.

8. DAFISCALIZACAO

8.1 A Fiscalizagdo sera realizada pela Diretoria de Beneficios.

9. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

9.1 Nao transferir para outrem, no todo ou em parte, a presente contratagdo, sem prévia e expressa

anuéncia do IPAMV.
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9.2 A contratada deve disponibilizar a contratante um atendimento personalizado e imediato, com
fornecimento de nimeros de telefones e nome do responsavel pelo atendimento direto quando da

execugao dos servigos.

9.3 Fornecer todos os produtos, de primeira qualidade, e utensilios necessarios ao perfeito
fornecimento da alimentacdo, bem como atender, de forma plena as exigéncias deste Termo de

Referéncia, evitando assim, qualquer tipo de adversidade durante a realizagdo do evento.

9.4 Submeter a apreciacdo do Ipamv, para posterior autorizacao, eventual proposta de alteragdo
de itens componentes do cardapio sugerido, desde que mantenha a equivaléncia no que se refere

a quantidade, qualidade e preco.

9.5 Orientar, coordenar, acompanhar e dar ordens aos funciondrios alocados, visando sanar

gualquer imprevisto, inclusive, corrigindo situacdes adversas.

9.6 Diligenciar para que a alimentacdo seja servida no horario proposto pela contratante,
dimensionando / direcionando para que a quantidade de alimentacdo seja compativel com o

numero de participantes do evento.

9.7 Emitir Nota Fiscal apds a prestagdo do servico e encaminhd-la a Coordenagdo de Materiais e

Patrim6nio, juntamente com as devidas certidGes negativas de débitos atualizadas e ndo vencidas.

9.8 A contratada devera apresentar em até 03 (trés) dias antes da data de realizacdo do evento o

Alvard de Corpo de Bombeiros e Regularidade junto a Vigilancia Sanitaria, atualizados.

10. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
10.1 Atestar as faturas comprovando a realizacdo dos fornecimentos previstos neste Termo de

Referéncia.

10.2 Efetuar o pagamento a contratada, de acordo com a forma e os prazos estabelecidos no item

12.

10.3 Anotar todas as ocorréncias relacionadas a prestacdo de servico, determinando o que for
necessario a sua regularizacdo e procedendo a juntada de documentos relevantes para

comprovacao dos fatos.
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10.4 Emitir Ordem de Fornecimento com todas as informacdes necessdrias, com antecedéncia

minima de 3 (trés) dias Uteis antes da data de realizacdo do evento.

10.5 Prestar informagdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada.

11. DO CRITERIO DE ACEITABILIDADE DO OBJETO

11.1 A CONTRATANTE reserva para si o direito de ndo aceitar nem receber qualquer produto em
desacordo com o previsto neste Termo de Referéncia, na Proposta oferecida pela CONTRATADA, no
Contrato e tampouco em desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes, podendo

rescindir a contratacdo, sem prejuizo das demais san¢des previstas, conforme a gravidade do caso.

11.2 Os atestes serdo feitos apds cada prestacao do servico pelo Fiscal do contrato, no prazo de até
5 (cinco) dias uteis contados do recebimento da Nota Fiscal, a fim de que seja verificado se os

servicos prestados foram quantitativa e qualitativamente satisfatorios.

11.3 Constatada qualquer inadequacao, a CONTRATADA sera comunicada, por escrito, pelo Gestor
do Contrato, e terd o prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis para apresentar explicages, sem prejuizo
da aplicacdo das sancoOes previstas e da possibilidade de rescisdo contratual, a critério da

CONTRATANTE.

12. DOS VALORES E CONDIC()ES DE PAGAMENTO
12.1 A contratante deverd apresentar planilha com a descricdo dos servicos e valores a serem

contratados, sendo considerado o vencedor aquele que apresentar o menor preco global.

12.2 No valor a ser contratado devera estar incluso todos os custos diretos e indiretos a realizacdo

dos servigos.

12.3 O preco estipulado remunerard todas e quaisquer despesas necessarias a prestacdo dos
servicos, incluindo os custos com materiais, mao de obra, seguros, tributos, taxas, encargos sociais
e trabalhistas e todas as demais despesas e constituira a Unica e completa contraprestacdo pelo seu

adequado e perfeito cumprimento, de modo que nenhuma outra serd devida.
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12.4 Pela execug¢do dos servigos o Ipamv pagara a Contratada, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,

mediante apresentacdo de nota fiscal devidamente atestada.

12.5 A nota fiscal se ndo aprovada pelo Ipamv sera devolvida a Contratada para as necessarias

corregdes, com as informacgdes referentes aos motivos de sua rejeigao.

12.6 Apds o devido processamento, conferéncia e pertinéncia, o pagamento devera ser realizado
através de boleto ou crédito em conta corrente, devendo a contratada informar a Contratante, a
instituicdo bancdria, a agéncia e o nUmero da conta corrente de sua preferéncia para efetivacdo do

crédito.

13. DAS DISPOSIGOES FINAIS

13.1 As propostas deverdo ser enviadas para fpsalles@ipamv.org.br no prazo estipulado,

juntamente com os anexos pertinentes devidamente preenchidos, rubricados e assinados pelo

representante legal da empresa.

13.2 O colaborador que enviar a proposta presume-se autorizado pela interessada, ndo podendo
esta alegar auséncia de algcada ou qualquer outro impasse, ficando vinculada as condi¢Ges e valores

ofertados.

13.3 A interessada deverd indicar, em sua proposta, e-mail(s) oficial de comunicacdo,
responsabilizando-se, Unica e exclusivamente, pelo efetivo recebimento de todas as tratativas e

demais documentos encaminhados para o enderego eletronico indicado.

13.3.1 O recibo de confirmacdo de recebimento do e-mail enviado pela CONTRATANTE para o e-

mail indicado pela interessada, por si so, basta para caracterizar a efetiva ciéncia e comunicagao.
13.3.2 E dispensada, portanto, a assinatura de Ordens de Servico ou de Inicio.

13.4 A interessada se obriga a atualizar o e-mail oficial de comunicacdo sempre que ocorrer
gualqguer modificacdo temporaria ou definitiva, sendo consideradas validas, e efetivamente

entregues, todas as comunicagdes e documentos enviados para o correio eletronico indicado.

13.4.1 As mesmas regras serdo utilizadas para cartas e documentos fisicos enviados ao endereco da

sede indicado na proposta.
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13.4.2 O colaborador que receber o e-mail indicado ou a correspondéncia fisica enviada, presume-

se autorizado pela interessada, ndo podendo esta alegar auséncia de algada, por exemplo.

13.5 As normas disciplinadoras desta contratacao serao interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre os interessados e desde que ndo

comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranca da contratagdo.

13.6 Os interessados assumem todos os custos de preparagao e apresentagdao de suas propostas,
ndo sendo, a CONTRATANTE, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente

da conducdo ou do resultado do processo de contratacao.

13.7 Os interessados sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade de todas as informacdes e de

todos os documentos apresentados.
13.8 A contratagdo sera formalizada por meio de Contrato assinado pelas partes.

13.9 Eventuais duvidas poderdo ser dirimidas unicamente pelo endereco eletrénico

fpsalles@ipamv.org.br.

13.10 A apresentacdo de Proposta implica na aceitacdo tacita de todas as disposicGes contidas neste

Termo de Referéncia.

Este TR foi elaborado por Aline Trancoso Machado - Assistente Social — IPAMV/DBP e Ana
Carolina Burns Muzzi Rios - IPAMV/DAF.

ANA CAROLINA BURNS  Assinado de forma digital por ANA

CAROLINA BURNS MUZZ1:09796847736

MUZZI:09796847736 Dados: 2024.11.26 11:16:52 -03'00"
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