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Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do

Municipio de Vitéria

INSTRUCAO NORMATIVA N°. 04/2009

Inclui o § 4° ao Art. 2° da
Instrucdo Normativa N ° 02/2009

O Presidente do Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos
Servidores do Municipio de Vitéria, no uso de suas atribuicdes
legais, que lhe sdo conferidas pela Lei n°® 4.399 de 07/02/97,
em seu Artigo 47, Inciso VIII,bem como aprovacdo do Conselho
Administrativo do IPAMV;

RESOLVE:

Art. 1° - Incluir o § 4° no Artigo 2° da Instrucdo Normativa n
° 02/2009 com a seguinte redacdo:

Art. 2°  (...)

§ 1° («aa)

§ 2° (= sx)

§ 3° (...)

§ 4° A vedacdo referida no paragrafo anterior ndo sera aplicada
aos servidores do Municipio de Vitdéria que, em atividade,
tenham contraido empréstimo consignado com numeros de parcelas
superior ao supra estabelecido e nos limites da legislacao
aplicavel, hipétese em que o quantitativo de parcelas
originariamente firmado serd importado pelo IPAMV quando de sua

aposentacao.

Art. 2°. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de
sua publicacao.

Vitéria, 18 de agosto de 2009.

Domingos Augusto Taufner

Presidente do IPAM\
PAMYV
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I - R$ 382,00 (trezentos e oitenta e dois reais) para o presidente, diretores e
assessores do IPAMV, bem como para os presidentes do conselho administrativo e
fiscal;

Il - R$ 287,00 (duzentos e oitenta e sete reais), para os demais servidores do
IPAMV e membros dos Conselhos.

Art. 3° O servidor ou conselheiro que viajar acompanhando ocupante de nivel
hierarquico, equivalente ao inciso | do artigo anterior, fara jus a DIARIA em valor
idéntico a atribuida a estes ultimos, quando em deslocamento.

Art. 4° E vedada a concess&o de diarias:
| — a servidor que esteja de férias, licenga, afastado ou em qualquer outra situagéo
incompativel com a concessao de diarias;
Il — para deslocamentos ocorridos aos sabados, domingos, feriados ou dias de

ponto facultativo, salvo se devidamente justificado pelo solicitante e autorizado pelo
ordenador de despesas.

Art. 5° Os valores previstos nos incisos | e Il do Art.2°, que visam atender as
despesas com hospedagem, alimentagdo e de locomogédo urbana, serdo
concedidos em raz&o da duragédo do deslocamento, incluindo o dia/hora da partida
e o da chegada, com base nos periodos devidos na tabela abaixo.

Localizacao Deslocamento N° de diarias

Sem pernoite e com duragéo | % diaria
Dentro do estado | até 4 horas
Sem pernoite e com duragéo de | 2 diaria
até 8 horas
Com pernoite ou com duragéo | 1 diaria
superior a 8 horas

Sem pernoite e com duragdo de | ¥z diaria
Fora do estado até 12 horas
Com pernoite ou com duragéo | 1 diaria
superior a 12 horas

Com pernoite ou com duragéo | 1 %2 diaria
Fora do pais superior a 12 horas

Art. 6° Quando o afastamento se estender por tempo superior ao previsto, o
servidor ou conselheiro fara jus, ainda, as diarias correspondentes ao periodo
prorrogado, desde que autorizada sua prorrogagao.

Art. 7° As viagens ao exterior, devem, necessariamente, ser precedidas de
autorizagdo do Conselho Administrativo.

Art. 8° Serédo de inteira responsabilidade do servidor eventuais alteragdes de
percurso ou de datas e horarios de deslocamento, quando ndo autorizados ou
determinados pela administragéo.



Art. 9° O pedido de liberagdo de Diaria devera ser preenchido pelo requisitante,
conforme Anexo |.

Art. 10 As diarias concedidas por periodos de afastamento da sede de exercicio
do servidor, destinada a cobrir as despesas decorrentes de hospedagem,

alimentag&o e locomogé&o urbana (traslado), ndo estdo sujeitas a apresentagdo de
comprovantes de despesas.

Art. 11 A passagem aérea e ou terrestre destinada ao deslocamento de servidores
ou conselheiros sera adquirida pelo érgdo competente.

§1° Quando o deslocamento for por veiculo particular, de exclusiva
responsabilidade do proprietario ou condutor, serd ressarcido o valor do
combustivel, na média de 10 km por litro.

§2° O valor litro de combustivel sera calculado com base no valor médio do
mercado a época do deslocamento.

Art. 12 Fica o servidor obrigado a apresentar no prazo maximo de 2 (dois) dias
Uteis ap6s seu retorno:

| - o bilhete da passagem aérea ou rodoviaria e ainda, no caso das passagens
aéreas, o cartdo de embarque, para a prestagédo de contas da referida despesa;

Il - relatorio técnico da viagem realizada, conforme Anexo li;

[ll - certificado quando da participagdo em congresso, seminario, palestra, curso
efc.

Art. 13 Quando, por qualquer motivo, a viagem néo for realizada ou a duracgdo de
afastamento for inferior ao nimero de dias previstos, cabera ao servidor restituir ao

IPAMV o valor das diarias ou as que excederam o total devido, no prazo de 02
(dois) dias a contar do retorno.

Art. 14 O servidor que justificar a necessidade de se deslocar para desempenhar
atribuigbes nos finais de semana e ou feriados ou for convocado para tal nessas
datas, ap6s autorizagédo do ordenador de despesa, e permanecer no local por um

periodo de mais de 4 horas, fara jus a um auxilio alimentacédo de até de R$ 20,00
(vinte reais) por dia.

Art. 15 Na realizagdo das despesas de que trata esta Instru¢do Normativa deveréo
ser observadas as dotagdes orgamentarias especificas.

Art. 16 Fica revogada a Instrugdo Normativa 01/2006 e a Instrugdo Normativa
05/2006.

Art. 16 Esta Instru¢gdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.

Municipio de Vitoria, Capital do Espirito Santo, em 23 de junho de 2009.

Presidente #m Exercicio



