-
-
==
E
>

Q

PN
Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de Vitéria

INSTRUCAO NORMATIVA N° 003 / 2015

Define  critérios para produgcdo de justificacdo
administrativa com o objetivo de comprovacgao de unido
estavel para fins de concessdo do beneficio pensdo por
morte e regulamenta a Comissdo de Justificagdo
Administrativa.

A Presidente do Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de Vitoria - IPAMV, no uso das
atribuicbes legais que Ihe sdo conferidas pelo art. 47, inciso VIII da Lej Municipal n® 4.399/1997,

Considerando as disposicdes constantes no art. 11, §3°, da Lei Municipal n° 4.399, de 07 de fevereiro de 1997,

com redacdo alterada pela Lei Municipal n.° 8.872, de 24 de setembro de 2015, publicada no DOMV de
25/09/2015,

RESOLVE:

Art. 1° Para efeito do disposto no art. 11, §39, da Lei Municipal n.o 4.399/1997, com redacdo alterada pela Lei
Municipal n.© 8.872/2015, serd admitido o procedimento de Justificacdo Administrativa no IPAMV, com o objetivo

Art. 2° A Diretoria de Beneficios e a Coordenacédo de Beneficios de Pensdo do IPAMV deverd analisar os
requerimentos administrativos de concessdo de beneficio previdenciario de pensdo por morte na qualidade de
companheiro(a), observados os requisitos exigidos nesta Instrucdo e em conformidade com a Lei Municipal n.o
4.399/1997 e suas alteragdes.

Art. 3° O requerimento administrativo de pensdo por morte para o(a) convivente deverd ser acompanhado,
obrigatoriamente, dos seguintes documentos:

a) copia do documento de identidade e do CPF do Requerente;

b) copia da certiddo de ébito do segurado;

€) copia do comprovante de residéncia do Requerente;

d) Declaracdo de convivéncia;

e) Certiddo de nascimento atualizada (se solteiro), certiddo de casamento com averbacdo da separacdo

judicial ou divércio, quando um dos companheiros ou ambos ja tiverem sido casados, ou de obito, se for o
caso;

§1° O procedimento de justificagdo administrativa é parte de processo de requerimento de pensdo por morte,
sendo veqa'da sua tramitacdo na condicdo de processo auténomo.

SEGOVIGDO
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§2° A justificagdo administrativa somente produzird efeito quando baseada em inicio de prova material, ndo
sendo admitida prova exclusivamente testemunhal.

Art. 4° No ato do requerimento, o Requerente podera indicar o nome, o endereco e o telefone de trés

testemunhas que poderdo ser chamadas a depor, caso a Comissdo de Justificacdo Administrativa entenda
necessario.

Art. 5° Para efeito de comprovagdo de relagdo de unido estavel com o fim de habilitacdo ao beneficio
previdenciario de pens&o por morte, o interessado devera instruir o pedido, conforme o caso, com, no minimo,
03 (trés) dos documentos abaixo elencados:

a) conta bancaria conjunta, em vigor nos 12 (doze) meses antecedentes ao 6bito do segurado;

b) declaragdo do imposto de renda do Segurado, em que conste o interessado como seu dependente, afeta
aos 12 (doze) meses antecedentes ao ébito do Segurado;

C) prova de mesmo domicilio, referente aos 12 (doze) meses antecedentes ao dbito do Segurado;

d) declaragéo especial feita pelo Segurado perante tabelido (escritura publica declaratoria);

e) prova de encargos domésticos evidentes e existéncia de sociedade ou comunh&o nos atos da vida civil;
f) procuragdo ou fianga reciprocamente outorgada;

g) registro em associacdo de qualquer natureza, onde conste o interessado como dependente do segurado;
h) anotagdo constante de ficha ou livro de registro de servidores ou empregados;

l) apolice de seguro da qual conste o segurado como instituidor do Seguro e a pessoa interessada como
sua beneficiaria;

]) ficha de tratamento em instituicdo de assisténcia medica, da qual conste o segurado como responsavel;
k) escritura de compra e venda de imovel pelo segurado em nome do dependente;

|) disposicdes testamentérias;

m)certidéo de nascimento de filho havido em comum;

n) certiddo de Casamento Religioso;

O) quaisquer outros que possam levar & convicgdo do fato a comprovar.

Art. 6° No caso de auséncia de 03 (trés) dos documentos acima citados, mas presente, ao menos, 01 (um) deles
(inicio de prova material), ou em caso de dlvida fundada da Administracdo, a comprovacao do vinculo de unido
estdvel poderd ser realizada por meio de prova testemunhal produzida em justificagdo administrativa.

Art. 7° Sera instalada Comissdo de Justificacdo Administrativa por solicitagdo da Presidente do IPAMV, nos casos
de requerimento de concessio de pensdo por morte na qualidade de companheiro (a), quando houver

necessidade de oitiva testemunhal ou em caso de duvida fundada da Administracdo, na forma do artigo
antecedente.

§1° A Comissdo de Justificagdo Administrativa serg composta por 3 (trés) servidores do IPAMV designados pela
Presidéncia da Autarquia, cabendo a esta a designacéo do respectivo Presidente da Comissdo.

§20 E impedido de atuar como integrante da Comissdo de Justificacdo Administrativa o servidor que:
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I - for parente, consanguineo ou afim, do interessado, em linha reta ou, na colateral, até o terceiro grau; e

IT - quando estiver postulando no processo administrativo, como advogado do interessado, o seu cénjuge ou
qualquer parente seu, consanguineo ou afim, em linha reta; ou na linha colateral até o segundo grau;

§40 Reputa-se suspeita a parcialidade do integrante da Comissdo quando:
I - amigo intimo ou inimigo capital do interessado;

IT - o interessado for credor ou devedor do integrante, de seu cénjuge ou de parentes destes, em linha reta ou
na colateral até o terceiro grau;

III - herdeiro presuntivo ou donatério do interessado;
IV - receber dadivas antes ou depois de iniciado o processo; e
V - interessado no julgamento da causa em favor do interessado.

§50 Nos casos de impedimento, suspeigdo ou auséncia de um dos integrantes da Comissé&o, poderd ser designado
ad hoc outro servidor,

Art. 8° A Comiss&o de Justificacdo Administrativa podera solicitar, através de comunicagdo prévia ao Requerente,
que apresente testemunhas idéneas, em nimero ndo inferior a 03 (trés) nem superior a 06 (seis), cujos
depoimentos possam levar a convicgdo da veracidade do que se pretende comprovar, caso haja necessidade
durante a analise do pedido.

Art. 9° Em dia e hora marcados, as testemunhas serdo inquiridas a respeito dos pontos que forem objeto da
justificacdo, ndo sendo o justificante obrigado a permanecer presente a oitiva.

§1° Por ocasido do processamento de justificacdo administrativa, serd lavrado o Termo de Assentada,
consignando-se a presenca ou auséncia do justificante ou de seu procurador, para, posteriormente, o processante
passar a inquiricdo das testemunhas e tomar a termo os depoimentos.

§2° As testemunhas deverdo ser ouvidas separadamente, de modo que o depoimento de uma nunca seja
presenciado ou ouvido por outra.

§3° Dos Termos de Depoimentos deverdo constar, inicialmente, a qualificacdo da testemunha, consignando-se o
nome completo, a nacionalidade, a naturalidade, o estado civil, a profissdo, especificando o cargo ou a fungdo, a
idade e o endereco residencial, a vista do seu documento de identificagdo, que serd mencionado.
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§40 A testemunha serd advertida das penas cominadas no art. 299 do Cédigo Penal em caso de falso testemunho.

§50 O requerimento serd lido em voz alta pelo Presidente da Comissao ou, sinteticamente, explicitado, para que
a testemunha ou o depoente se inteirem do contetdo do processo.

§6° Se o justificante estiver presente no ato da indagacdo da testemunha, poderd formular perguntas, as quais
serdo dirigidas ao Presidente da Comisséo, que as formularg a testemunha, podendo indeferir as que entender
impertinentes, fazendo constar do termo a ocorréncia.

§7° Terminada a oitiva de cada depoente, o termo serd lido e assinado pelos integrantes da Comisséo, pelo
proprio depoente, pelo justificante ou seu procurador, se presentes, que deverdo, também, obrigatoriamente,
rubricar todas as folhas de depoimento das testemunhas.

§8° Quando a testemunha nao for alfabetizada, o termo sera lido em voz alta pelo Presidente da Comiss&o, no
qual devera colher, em lugar da assinatura, a impressédo digital do depoente na presenca de outras 02 (duas)
testemunhas.

§9° Ndo podem ser testemunhas:

I - 0 que, acometido por enfermidade ou por debilidade mental a época de ocorréncia dos fatos, ndo podia
discerni-los; ou, ao tempo sobre o qual deve depor, ndo estiver habilitado a transmitir as percepcoes;

IT - os menores de dezesseis anos;
III - o cego e o surdo, quando a ciéncia do fato depender dos sentidos que lhes faltam;
IV - 0 cénjuge, bem como o ascendente e o descendente em qualquer grau;

V - o colateral, até terceiro grau, assim como os irméos e as irmas, os tios e tias, os sobrinhos e sobrinhas, os

cunhados e as cunhadas, as noras e os genros ou qualquer outro por consanguinidade ou por afinidade do
Requerente;

VI - 0 que € parte interessada;
VII - 0 que intervém em nome do Requerente;

VIII - o condenado por crime de falso testemunho, havendo transitado em julgado a sentenca.
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Art. 10 A auséncia do justificante ou de seu procurador previamente intimados por meios id6éneos para
comparecer a audiéncia de justificacdo administrativa, ndo importara em nulidade do procedimento.

Art. 11 Finalizada a instrucado pela Comissdo, o processo seguird concluso & autoridade que houver designado a
instauracdo do procedimento, a quem competirg homologar ou n&o a justificacdo realizada.

Art. 12 A homologac3o, quanto a forma, é de competéncia da Comissdo de Justificacdo Administrativa, que
devera elaborar relatério sucinto dos fatos colhidos, mencionando sua impressdo a respeito da idoneidade das
testemunhas e opinando, conclusivamente, sobre as provas materiais produzidas nos autos, em conformidade
com a Lei Municipal 4.399/1997 e suas alteragoes.

Art. 13 A homologacéo, quanto ao mérito, apos manifestagdo da Comissdo de Justificacdo Administrativa, é de
competéncia da Presidéncia do IPAMV, que autorizou e solicitou o seu processamento.

Art. 14 Se o beneficio requerido ja estiver sendo Pago a outro dependente da categoria do inciso I, do art. 11,
da Lei Municipal 4.399/1997 previamente habilitado, o requerimento previsto nesta Instrugdo Normativa sera
indeferido, cabendo ao interessado fazer prova da sua qualidade de beneficiario por decisdo judicial.

Art. 15 Os casos omissos serdo submetidos & apreciacdo do Presidente Executivo do IPAMV.

Art. 16 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

\
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Vitoéria, Espirito Santo, 02 de dezembro de 2015.
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Tati rezott relli

Presidente do IPAMV



Diario Oficial do Municipio de Vitéria - ES

21 de dezembro de 2015 Edigdo n° 357

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor a partir da
publicacgao.

Vitéria, 10 de dezembro de 2015

PORTARIA N.° 324/2015

Art. 1°. Conceder pensdo por morte a Maria Margarida
Barros Pinheiro, dependente para fins previdenciarios do
ex-servidor inativo Pedro Paulo Pinheiros, matricula n®
276, ex-ocupante do cargo de Auditor Fiscal do Tesouro
Municipal, do quadro de pessoal da Prefeitura Municipal
de Vitéria, observado o disposto no Art. 40, § 79, inciso 1
(incluido pela Emenda Constitucional n° 41/2003) e § 8°
da Constituicdo Federal c/c o Art. 20, inciso I (incluido
pela Lei Municipal n°® 6.172/2004) e §§ 29, 3° e 4° do
Artigo 11 da Lei n° 4.399/97.

Art. 20, Os efeitos desta Portaria retroagem a 16/11/2015.
Vitoria, 14 de dezembro de 2015.

Tatiana Prezotti Morelli
Presidente do IPAMV

- Convocagdo do 6° candidato para o cargo de Analista de
Gestédo Publica - Contador.

INSTRUCAO NORMATIVA N° 003/2015

Define critérios para producdo de justificacdo administrativa
com o objetivo de comprovagdo de unido estavel para fins de
concessao do beneficio pensdo por morte e regulamenta a
Comissao de Justificagdo Administrativa.

A Presidente do Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos
Servidores do Municipio de Vitéria - IPAMV, no uso das
atribuicdes legais que Ihe sdo conferidas pelo art. 47, inciso VIII
da Lei Municipal n® 4.399/1997,

Considerando as disposigdes constantes no art. 11, §39, da Lei
Municipal n° 4,399, de 07 de fevereiro de 1997, com redagao
alterada pela Lei Municipal n.°0 8.872, de 24 de setembro de
2015, publicada no DOMV de 25/09/2015,

RESOLVE:

Art. 1° Para efeito do disposto no art. 11, §39, da Lei Municipal
n.2 4.399/1997, com redagdo alterada pela Lei Municipal n.o
8.872/2015, sera admitido o procedimento de Justificacdo
Administrativa no IPAMV, com o objetivo de comprovagdo de
relacdo de unido estavel para fins de concessdo do beneficio
previdencidrio de pensdo por morte, de acordo com os critérios
definidos neste regulamento.

Art. 20 A Diretoria de Beneficios e a Coordenacéo de Beneficios
de Pensdo do IPAMV deverd analisar os requerimentos
administrativos de concessdo de beneficio previdencidrio de
pensdo por morte na qualidade de companheiro(a), observados
0s requisitos exigidos nesta Instrucdo e em conformidade com
a Lei Municipal n.© 4.399/1997 e suas alteracdes.

Art. 3° O requerimento administrativo de pensdo por morte para
o(a) convivente devera ser acompanhado, obrigatoriamente,
dos seguintes documentos:

a) copia do documento de identidade e do CPF do
Requerente;

b) copia da certiddo de 6bito do segurado;

c) cdpia do comprovante de residéncia do Requerente;
d) Declaragdo de convivéncia;

e) Certiddo de nascimento atualizada (se solteiro),

certiddo de casamento com averbacdo da separacdo judicial ou
divorcio, quando um dos companheiros ou ambos ja tiverem
sido casados, ou de 6bito, se for o caso;

§10 O procedimento de justificagdo administrativa é parte de
processo de requerimento de pensdo por morte, sendo vedada

sua tramitagao na condigdo de processo autbnomo.

§20 A justificagdo administrativa somente produzird efeito
quando baseada em inicio de prova material, ndo sendo
admitida prova exclusivamente testemunhal.

Art. 4° No ato do requerimento, o Requerente poderd indicar
0 nome, o enderego e o telefone de trés testemunhas que
poderdo ser chamadas a depor, caso a Comissao de Justificacdo
Administrativa entenda necessario.

Art. 5° Para efeito de comprovagédo de relacdo de unido estavel
com o fim de habilitagdo ao beneficio previdencidrio de pensdo
por morte, o interessado devera instruir o pedido, conforme
0 caso, com, no minimo, 03 (trés) dos documentos abaixo
elencados:

a. conta bancdria conjunta, em vigor nos 12 (doze)
meses antecedentes ao ébito do segurado;
b. declaracao do imposto de renda do Segurado, em que

conste o interessado como seu dependente, afeta aos 12 (doze)
meses antecedentes ao dbito do Segurado;

€. prova de mesmo domicilio, referente aos 12 (doze)
meses antecedentes ao 6bito do Segurado;

d. declaragdo especial feita pelo Segurado perante
tabelido (escritura publica declaratéria);

e. prova de encargos domeésticos evidentes e existéncia
de sociedade ou comunh&o nos atos da vida civil;

f. procuracao ou fianga reciprocamente outorgada;

g. registro em associagdo de qualquer natureza, onde
conste o interessado como dependente do sequrado;

h. anotagdo constante de ficha ou livro de registro de

servidores ou empregados;

i apdlice de seguro da qual conste o segurado como
instituidor do seguro e a pessoa interessada como sua
beneficiaria;

i ficha de tratamento em instituicio de assisténcia
médica, da qual conste o segurado como responsavel;
k. escritura de compra e venda de imovel pelo segurado

em nome do dependente;
l. disposigbes testamentarias;

m. certiddo de nascimento de filho havido em comum;
n. certiddo de Casamento Religioso;
0. quaisquer outros que possam levar a convicgdo do fato

a comprovar,

Art. 6° No caso de auséncia de 03 (trés) dos documentos acima
citados, mas presente, ao menos, 01 (um) deles (inicio de prova
material), ou em caso de ddvida fundada da Administragdo, a
comprovagao do vinculo de unido estdvel poderd ser realizada
por meio de prova testemunhal produzida em justificacdo
administrativa.

Art. 7° Sera instalada Comissao de Justificagdo Administrativa
por solicitagao da Presidente do IPAMV, nos casos de
requerimento de concessdo de pensdo por morte na qualidade
de companheiro (a), quando houver necessidade de oitiva
testemunhal ou em caso de duvida fundada da Administracéo,
na forma do artigo antecedente.

§1° A Comissdo de Justificagdo Administrativa serd composta
por 3 (trés) servidores do IPAMV designados pela Presidéncia
da Autarquia, cabendo a esta a designacdo do respectivo
Presidente da Comissao.

§20 E impedido de atuar como integrante da Comissédo de
Justificagdo Administrativa o servidor que:

I - for parente, consanguineo ou afim, do interessado, em linha
reta ou, na colateral, até o terceiro grau; e

IT - quando estiver postulando no processo administrativo,
como advogado do interessado, o seu cénjuge ou qualquer
parente seu, consanguineo ou afim, em linha reta; ou na linha
colateral até o segundo grau;

§40 Reputa-se suspeita a parcialidade do integrante da
Comissdo quando:
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I - amigo intimo ou inimigo capital do interessado;

IT - o interessado for credor ou devedor do integrante, de seu
cobnjuge ou de parentes destes, em linha reta ou na colateral
até o terceiro grau;

III - herdeiro presuntivo ou donatério do interessado;
IV - receber dadivas antes ou depois de iniciado o processo; e

V - interessado no julgamento da causa em favor do
interessado.

§50 Nos casos de impedimento, suspeicdo ou auséncia de um
dos integrantes da Comiss&o, poderd ser designado ad hoc
outro servidor.

Art. 8° A Comissdo de Justificagdo Administrativa poderd
solicitar, através de comunicagdo prévia ao Requerente, que
apresente testemunhas idéneas, em numero nédo inferior a 03
(trés) nem superior a 06 (seis), cujos depoimentos possam
levar a convicgdo da veracidade do que se pretende comprovar,
caso haja necessidade durante a andlise do pedido.

Art. 9° Em dia e hora marcados, as testemunhas serio inquiridas
a respeito dos pontos que forem objeto da justificacdo, ndo
sendo o justificante obrigado a permanecer presente a oitiva.

§1° Por ocasido do processamento de justificacdo administrativa,
serd lavrado o Termo de Assentada, consignando-se a
presenga ou auséncia do justificante ou de seu procurador,
para, posteriormente, o processante passar a inquiricdo das
testemunhas e tomar a termo os depoimentos.

§20 As testemunhas deverdo ser ouvidas separadamente, de
modo que o depoimento de uma nunca seja presenciado ou
ouvido por outra.

§30 Dos Termos de Depoimentos deverdo constar, inicialmente,
a qualificacao da testemunha, consignando-se o nome completo,
a nacionalidade, a naturalidade, o estado civil, a profissdo,
especificando o cargo ou a funcdo, a idade e o enderego
residencial, a vista do seu documento de identificagdo, que serd
mencionado.

§40 A testemunha serd advertida das penas cominadas no art.
299 do Codigo Penal em caso de falso testemunho.

§50 O requerimento serd lido em voz alta pelo Presidente da
Comissao ou, sinteticamente, explicitado, para que a testemunha
ou o depoente se inteirem do contelido do processo.

§6° Se o justificante estiver presente no ato da indagacdo
da testemunha, poderd formular perguntas, as quais serao
dirigidas ao Presidente da Comissdo, que as formulard a
testemunha, podendo indeferir as que entender impertinentes,
fazendo constar do termo a ocorréncia.

§70 Terminada a oitiva de cada depoente, o termo sera lido e
assinado pelos integrantes da Comiss&o, pelo préprio depoente,
pelo justificante ou seu procurador, se presentes, que deverdo,
também, obrigatoriamente, rubricar todas as folhas de
depoimento das testemunhas.

§80 Quando a testemunha nao for alfabetizada, o termo sera
lido em voz alta pelo Presidente da Comissdo, no qual devera
colher, em lugar da assinatura, a impresséo digital do depoente
na presenca de outras 02 (duas) testemunhas.

§90 Nao podem ser testemunhas:

I - 0 que, acometido por enfermidade ou por debilidade mental
a época de ocorréncia dos fatos, ndo podia discerni-los; ou,
ao tempo sobre o qual deve depor, ndo estiver habilitado a
transmitir as percepgdes;

II - os menores de dezesseis anos;

IIT - o cego e o surdo, quando a ciéncia do fato depender dos
sentidos que Ihes faltam;

IV - o conjuge, bem como o ascendente e o descendente em
qualquer grau;

V - o colateral, até terceiro grau, assim como os irm&os e as
irmds, os tios e tias, os sobrinhos e sobrinhas, os cunhados
e as cunhadas, as noras e os genros ou qualquer outro por
consanguinidade ou por afinidade do Requerente;

VI - o que é parte interessada;
VII - o que intervém em nome do Requerente;

VIII - o condenado por crime de falso testemunho, havendo
transitado em julgado a sentenca.

Art. 10 A auséncia do justificante ou de seu procurador
previamente intimados por meios idéneos para comparecer
a audiéncia de justificagdo administrativa, ndo importard em
nulidade do procedimento.

Art. 11 Finalizada a instrugdo pela Comissdo, o processo seguira
concluso a autoridade que houver designado a instauragao
do procedimento, a quem competird homologar ou ndo a
justificagao realizada.

Art. 12 A homologagao, quanto a forma, é de competéncia da
Comissao de Justificagdo Administrativa, que deverd elaborar
relatorio sucinto dos fatos colhidos, mencionando sua impressao
a respeito da idoneidade das testemunhas e opinando,
conclusivamente, sobre as provas materiais produzidas nos
autos, em conformidade com a Lei Municipal 4.399/1997 e suas
alteragdes.

Art. 13 A homologagdo, quanto ao mérito, apés manifestacéo
da Comissdo de Justificagdo Administrativa, é de competéncia
da Presidéncia do IPAMV, que autorizou e solicitou o seu
processamento.

Art. 14 Se o beneficio requerido ja estiver sendo pago a
outro dependente da categoria do inciso I, do art. 11, da Lei
Municipal 4.399/1997 previamente habilitado, o requerimento
previsto nesta Instrugdo Normativa serd indeferido, cabendo ao
interessado fazer prova da sua qualidade de beneficidrio por
decisdo judicial.

Art. 15 Os casos omissos serdo submetidos a apreciacio do
Presidente Executivo do IPAMV.

Art. 16 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de
sua publicacéo.
Vitéria, 20 de outubro de 2015.

Tatiana Prezotti Morelli
Presidente do IPAMV

EXPEDIENTE

Prefeito Municipal

Vice-Prefeito

Secretéaria de Governo

Gerente de Documentacéo Oficial

Luciano Santos Rezende
Wagner Fumio Ito
Elisabeth Angela Endlich
Scheila Teixeira Nader



