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Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de Vitoria

INSTRUCAO NORMATIVA Ne°. 002/2009

Dispde sobre consignacdo em folha de
pagamento em favor de terceiros, e da
outras providéncias.

O Presidente do Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do
Municipio de Vitéria, no uso de suas atribuicdes legais, que Ihe sao conferidas pela
Lei n® 4.399 de 07/02/97, em seu Artigo 47, Inciso VI,

RESOLVE:

Art. 1° - As consignacdes em folha de pagamento dos servidores efetivos desta
autarquia e segurados vinculados ao Regime Proprio de Previdéncia do Municipio
de Vitoria serdo efetivadas de acordo com as normas determinadas nesta Instrugao
Normativa.

Art. 2° - As consignacdes se classificam em compulsérias e facultativas.

§ 1° - Consignagdo compulsoria & o desconto e o recolhimento efetuados por forca
de Lei ou deciséao judicial, compreendendo:

| - contribuicdo previdenciaria;

Il - pensao alimenticia fixada e determinada em juizo;

Il - imposto sobre renda e proventos de qualquer natureza;
IV - reposicao e indenizacéo ao erario;

V - outros descontos compulsoérios instituidos por Lei.

§ 2° - Consignacao facultativa € o desconto incidente sobre remuneracgao, provento
ou pensdo, mediante autorizagdo prévia e formal do servidor, aposentado ou
pensionista e com a interveniéncia do IPAMV, compreendendo:

| - pagamento de plano de saude, odontolégico e seguro de vida;

Il -contribuicdo de mensalidades de entidades de classe, sindicais e partidarias;

Il - amortizagdo de empréstimos, financiamentos e operacdes de arrendamento
mercantil;

IV - outros descontos facultativos devidamente autorizados pelo IPAMV .

§ 3° As consignagdes ou retengdes de que trata o inciso lIll, do paragrafo anterior
nao poderdo exceder o quantitativo de 48 (quarenta e oito) parcelas.

Art. 3° Considera-se instituicdo consignataria, para efeitos desta Instrucdo Normativa,
o destinatario dos créditos resultantes das consignagdes compulsoria e facultativa, e,
consignado, o servidor efetivo, o aposentado e o beneficiario de pensao.



Art. 4° Ficam as consignatarias referidas no inciso Il do §2° do artigo 2° obrigadas, na
forma do art. 52 do Cédigo de Defesa do Consumidor, a dar ciéncia prévia ao
servidor das seguintes informagées, bem como de outras que possam ser
necessarias ao caso em concreto:

I) Valor total do financiamento;

Il) Custo efetivo total mensal e anual, relatvo a todos os acréscimos
remuneratorios, moratorios e tributarios que eventualmente incidam sobre o valor
financiado;

lll) Valor, nimero e periodicidade das prestacgoes.

Art. 5° O repasse dos valores referentes as consignagdes em favor da entidade
consignataria sera efetuado pelo IPAMV até o quinto dia util da data de inicio da
validade do crédito do beneficio via ordem bancaria, ou crédito em conta corrente a
ser indicada pela instituicao financeira.

Paragrafo Unico — A consignataria que receber quantia indevida fica obrigada a
devolvé-la ao servidor em prazo nao superior a trés dias, a contar da constatagéo do
fato, mediante apresentagdo do contracheque.

Art. 6° Podera ser credenciada pelo IPAMV para efeito das consignagbes
facultativas:

| - entidade de classe, associacbes e clubes de representagdo exclusiva de
servidores publicos;

Il - entidade de previdéncia complementar publica ou privada, com funcionamento
autorizado pela SUSEP ou, conforme o caso, autorizado pela Secretaria de
Previdéncia Complementar, do Ministério da Previdéncia Social;

1l - instituicdo bancaria ou financeira credenciada pelo Banco Central do Brasil;

IV - partido politico legalmente constituido;

V - cooperativa instituida de acordo com a Lei Federal n® 5.764 de 16 de setembro
de 1971,

Art. 7° - As consignagoes compulsorias terdo prioridade sobre as facultativas.

Art. 8° - O valor total das consignagcdes compulsoérias e facultativas nado podera
exceder 60% (sessenta por cento) da totalidade dos vencimentos, proventos ou
pensoes.

§ 1° Caso a soma das consignagcdes compulsérias e facultativas exceda o limite
previsto no caput desse artigo, serdo suspensas as consignacdes facultativas por
ultimo averbadas, até que se restabelegca a margem consignavel.

§ 2° O restabelecimento da consignacgao facultativa suspensa sera feito priorizando
aquela que foi contratada pelo servidor e inserida em folha ha mais tempo.

§ 3° Nao sendo possivel, por qualquer motivo, efetivar as consignacoes, cabera ao
servidor providenciar diretamente junto a entidade consignataria o recolhimento das
importancias por ele devidas, ndo se responsabilizando o IPAMV por eventuais
prejuizos dai decorrentes. @



Art. 9° - O desconto referente a consignagao prevista no inciso lll do paragrafo 2° do
artigo 2° nao podera exceder a 30% (trinta por cento) da remuneragéo, provento ou
pensdo mensal devido ao beneficiario, podendo acrescer a esse percentual, até o
limite de 40%, as demais consignagdes facultativas previstas nos Incisos |, Il e IV.

Art. 10 - As entidades consignatarias para efeito das consignagbes facultativas
deverao se credenciar junto a esta Autarquia.

§ 1° - O credenciamento sera deferido pelo IPAMV apés o exame da documentagéo
da instituicdo consignataria, devidamente autenticados por cartério e atendidos os
requisitos estabelecidos na legislagdo municipal. O pedido de credenciamento deve
ser acompanhado dos documentos contidos no anexo |, sem prejuizo da exigéncia
de outros que se figurem necessarios ao caso concreto.

§ 2° A instituicao consignataria devera comunicar ao IPAMV qualquer alteracao
cadastral, bem como a inclusédo ou exclusao de consignagao.

Art. 11 - O desconto referente a consignagao facultativa sera efetuado em folha de
pagamento, mediante autorizagdo prévia e expressa do servidor, do aposentado ou
do beneficiario de pensdo em favor da instituigdo consignataria, credenciada perante
o IPAMV.

Paragrafo Unico — A inclusdo da consignagéo facultativa em folha de pagamento do
IPAMV, efetivar-se-a apés a obtencado, pelo consignatario, dos coédigos para
desconto junto a Autarquia Municipal.

Art. 12 - Para cobertura dos encargos decorrentes das consignagoes previstas nesta
Instrucao Normativa o IPAMV cobrara das entidades de classe, cooperativa, partidos
politicos legalmente constituidos, associagées e clubes constituidos ou nao por
servidores publicos municipais e dos bancos publicos federais e estaduais,
devidamente credenciados, o percentual de 0,1% (zero virgula um por cento) e o
percentual de 1% (um por cento) sobre o valor total do desconto mensal consignado
na folha de pagamento de aposentados e dos beneficiarios de pensées dos demais
consignatarios credenciados..

Art. 13 - O prazo de duragao do credenciamento sera de 12 (doze) meses, sendo
prorrogado automaticamente, caso nao haja manifestacdo de uma das partes.

Paragrafo Unico - No caso da nao prorrogagdo do credenciamento, por interesse de
uma das partes, devera ser oficializada com antecedéncia de 30 (trinta) dias do seu
vencimento.

Art. 14 - A instituicdo consignataria devera operar com o sistema digital de
consignagdo adotado pelo IPAMV, ao qual se responsabilizara pelas adequacdes
necessarias a sua utilizagao.

Art. 15. A margem consignavel sera informada por meio de sistema digital de
consignacdo, a ser disponibilizado pelo IPAMV a instituicdo consignataria
credenciada.

Art. 16 Quando ocorrer operagdo de compra e venda de contratos de empréstimos
entre as consignatarias, ficam as instituicbes obrigadas a proceder da seguinte

forma: W



| — a consignataria que terd o contrato de empréstimo pessoal negociado deve
informar no Sistema Digital de Consignagao, no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis,
a partir da data da informacao da proposta:

a) o saldo devedor do contrato;

b) a forma de pagamento;

c) o banco, agéncia e o nimero da conta corrente no qual devera ser depositado o
saldo devedor do contrato.

Il — a consignatoéria que comprar o contrato devera efetuar o pagamento do saldo
devedor do contrato, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis, e registrara que efetuou
a quitagdo no contrato no Sistema Digital de Consignagao. O prazo para informar o
recebimento do pagamento do saldo devedor e liberagdo do Contrato sera de 3
(trés) dias uteis.

Il — a consignataria que teve o contrato de empréstimo pessoal comprado deve
efetuar a liquidagdo do contrato no sistema digital de consignagdes, no prazo
maximo de 2 (dois) dias uteis, a partir da data em que ocorreu o registro do
pagamento do saldo devedor do contrato.

§1° Ocorrendo negociagdo ou renegociagéo referente ao empréstimo pessoal dos
servidores junto as entidades, ficara a entidade credora na mesma prioridade de
recebimento da prestacdo negociada, desde que os valores das prestagoes sejam
iguais ou menores do que as originalmente contraidas.

§2° somente sera permitida a renegociagédo do contrato conforme prevé este artigo,
com no minimo 4 (quatro) parcelas pagas pelo aposentado ou pensionista.

§ 3° No caso de compras abandonadas o sistema tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis
para o desfazimento do pedido de compra.

Art. 17 — Antes de contratarem com pessoas fisicas as consignatarias deverao
informar o custo total da operacgéo, que sera denominado CET — Custo Efetivo Total.

§ 1° - O CET devera ser calculado a qualquer tempo pelas consignatarias a pedido
do consignado.

§ 2° - O CET sera calculado segundo a formula constante da Resolugao n° 3.517/07
do BACEN.

Art. 18 As taxas e os encargos que compdem o CET deverdo ser registrados no
sistema pelas consignatarias, ndo podendo haver cobranga da TAC (tarifa de
abertura de crédito) ou TLA (tarifa de liquidagdo antecipada) e o IOF (imposto sobre
operacoes financeiras) devera ser financiavel;

Art. 19 A taxada maxima a ser cobrada no Custo Efetivo Total (CET) sera de 3,5%.
Art. 20. A consignacdo em folha de pagamento nao implica, em nenhuma hipdtese,

co-responsabilidade do IPAMV por dividas ou compromissos de natureza pecuniaria
assumidos pelos servidores aposentados e pelos beneficiarios de penséo junto as

entidades consignatarias.



Art. 21. As consignagoes facultativas poderao ser canceladas:

| - por forga de lei;

Il - por ordem judicial,

11 - por vicio insanavel no processo de consignacgao;

IV - quando ocorrer agdo danosa aos interesses do consignado praticada pela
consignataria,

V - por interesse da Administragéo, comunicada a decisao com antecedéncia de 30
(trinta) dias;

VI - por interesse da consignataria, expresso por meio de solicitagcdo formal,
encaminhada ao IPAMV, com antecedéncia de 30 (trinta) dias; e

VII - por interesse do servidor, expresso através de solicitacao formal encaminhada
a instituicdo consignataria, com antecedéncia de 30 (trinta) dias.

Art. 22. A constatacdo de consignagdo processada em desacordo com o previsto
nesta Instrucdo Normativa, mediante fraude, simulagao, dolo, conluio ou culpa, que
caracterize a utilizacdo ilegal da folha de pagamento dos aposentados e
beneficiarios de pensdo, impde ao Presidente Executivo do IPAMV o dever de
suspender a consignagdo e sua conseqiiente desativacao imediata, temporaria ou
definitiva, e, quando o caso, do descredenciamento da instituicao consignataria
envolvida, sem prejuizo das demais medidas cabiveis.

§ 1° O pedido, por parte do consignado, de cancelamento de consignacao implica
interrupgao do desconto na folha de pagamento em que for formalizado ou na folha
do més subseqiiente, caso a do més do pedido ja tenha sido processada.

§ 2° As consignacgdes facultativas relativas a empréstimo ou a venda de produtos
somente poderéo ser canceladas pelo consignado com a aquiescéncia da instituicao
consignataria, mediante pedido formal, e as demais, mediante comunicagao prévia
do mesmo.

Art. 23. Havendo desconto indevido ndo autorizado pelo aposentado ou beneficiario
de pensdo, a instituicho consignataria ficara responsavel pelo imediato
ressarcimento ao servidor aposentado ou beneficiario de penséo, no prazo de até 48
(quarenta e oito) horas, contado da data da liberagao do pagamento do beneficio do
consignado.

§ 1° Decorrido o prazo previsto no caput e ndo havendo o ressarcimento por parte
da consignataria, a mesma sera suspensa do processo de consignacao em folha de
pagamento.

§ 2° O ressarcimento do desconto indevido nao isenta a consignataria da aplicagéo
das penalidades previstas neste Regulamento.

Art. 24. O nao cumprimento das normas previstas neste Regulamento, pela
instituicdo consignataria culminara nas seguintes penalidades:

| - adverténcia escrita;

Il - suspenséo temporaria de até 90 (noventa) dias;

Il - cancelamento do credenciamento.

§ 1° A aplicacdo de duas adverténcias no espago compreendido de 180 (cento e
oitenta) dias, culminara na penalidade de suspens&o temporaria.
™\



ANEXO | -DOCUMENTOS NECESSARIOS AO CREDENCIAMENTO

Para o credenciamento serdo exigidos, no que couber, das consignatarias sem
prejuizo de qualquer outros que possam ser exigidos, os seguintes documentos:

I) Estatuto ou contrato social da entidade;

Il) Ata da ultima posse e elei¢gao da diretoria;

lIl) Ata que institui o valor da mensalidade associativa ou sindical;

IV) Ultimo balanco publicado;

V) Autorizagao do Banco Central publicada no Diario Oficial da Unido;

VI) Certificado de registro na organizacao Estadual de cooperativas;

VII) Inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ;

VIIl) Registro do partido junto ao Tribunal Regional Eleitoral,

IX) RG e CPF do responsavel pela consignataria;

X) Registro junto ao Ministério do Trabalho;

Xl) Certidao comprobatéria de regularidade fiscal junto as Fazendas Federais,
Estaduais e Municipais;

XIll) Certidao comprobatéria de regularidade junto a Seguridade Social — INSS;

XIll) Certidao comprobatéria de regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo
de Servigo — FGTS;

XIV) Certidao comprobatoéria de regularidade junto a Divida ativa da Uniao;

XV) Certidao junto a Superintendéncia de Seguros Privados — SUSEP;

XVI) Relagao de no minimo 10(dez) Entidades Publicas ou Privadas que comprovem
operacdes com empréstimo em consignacao;

XVII) Relagao dos servidores publicos municipais filiados com as entidades sindicais,

clubes e associagdes de no minimo 50 (cinquenta) associados.
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Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de Vitéria

ERRATA DA INSTRUGCAO NORMATIVA N° 002/2009 PUBLICADA NO
JORNAL “A GAZETA” DO DIA 07/04/2009:

ONDE SE LE : ... Capital do Espirito Santo, em 24 de novembro de 2008.
LEIA-SE : ... Capital do Espirito Santo, em 06 de abril de 2009.

ONDE SE LE : Anexo I — Documentos Necessarios ao Credendicamento.
LEIA-SE : Anexo I — Documentos Necessarios ao Credenciamento.



Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de Vitéria
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U= o consignatina aue teve o contfato de
amptéettimo pessonl tomprado deve eletuar o
liguinagio oo contrato ne sistems o dital e
consinnaches, no prazo naximo de 2 (dois) dias
Hleis. A patti ¢ tata em que oconal o redisto

o pacamento o saldo devedor do conitato,

§1° Ocotrondo negocingtio o 1onegoclacio
1afetente ao em:m-s it presson | dos servidore:
Junto as entidstles, ficari o emidade cradoro ha
mestma priotidade de weablimorio da orestaciu

oclatha, deste e o valores tas prastaches
11UIs 0 menores o guz ns onginaimente

USEP ou, confarme o caso, autorizadn paia
ecteturls de Previdencly Complementar, do
Ministétio da Previdinela Social;

| Irighituicho baneans ol finnceita credenciaga
Ireln Banco Central do Brasi.

V < partido polltico |sgatmente constituido;
V- cogperativa Insthulds de acordo com & Lei

federal'n® 5,760 de 16 de setermbro ge 1971,

AL 7 - As consignagbes complilsariat terao

| priotdade sobre a5 facuitativos,

Art It . O valor otal dos copslgnacoe:
compulstrlac e facultalivas nao imdim excede:
60% (sessents por certto) d lotalldade tio:
vencimanios, proventos ou penshes

§ 17 Caso & Loma das cons 5 Comnpuisons.
€ lacultalivas exceda o limhe previsto ro caput
(lesse attigo, 5613y susperisas as conslonaghe:
facultativas por ttimo averbadss, até que s
restabieieca » matgem consignavel

‘l, 2¢ 0 rostabelecimento da consjgnathn
ntulla'wa suspensn sera feito priorizendo aauel:

ue fol contratado nalo servidor e Inserida efm
ola hé mals fempo.

2% Nao sando possivel, por gualguer moliye,
eftlvr o consionacoes, cabeta so servido:
providencitr diretariente junto o entidade

o .

(ing
qu ale (ovidas, nio $¢ reshonsabilizanto o
PAMV por evintuls prejllzes dai decotiznte;

Al 97 - G dascomo teferente b conslunatan
pravista no inclso Il do paraorain 2* s artig
2° i ot exceder o 30% (irlia por cenfo)
da n!munmrfgr,lgrmmn OU petisao mensa!
devido a0 beneliclario, podendo acrescor a esse
percantual, ate o linite de 40%, s demar
Icth(q\l’!a(bes facultetivas previstas nos tnciso
eV,

AL 10 - As entidaties consiumalailas pora eigiio
ta conmanacoes facultotivas devarac se
credentint funlo aesta Autalaui.

§19= 0 creclonciy

merito seth deferldo pelo IPAMY
o 0 exafme

Uocurmentacio o Instituicin
. thew

§2° samente sora patmitida » renegociacao do
contrato coniurme reve este anigo, com no
minime 4 (auetie) parcola- outas pelu
aposentadn ou pensionista

§ 3 Nu casn Ge comprass abandonadas o sistorz
et o prazo de b (cinco) dia Olors paro o
desfazimento do pedidn de compra.

Al 17 < Antas de contratter com pessoas.
fisicas a coskinaldtias tevetio informar o custo
1otal da o}macm que sera denominado CET —
Custo Efefivo 1otal

18- 0 CET devera ser calculido
iempo |'yJeln'- tonslanatarias a pe
o.

allaklUl‘I
consians

ido do

& ¢+ 0 CEl sera ealculado seaundo 5 formula
constanite 0o Resolugio n* 3.557/07 to BACEN.

At 10 As taxas e 05 unuﬂnm que compoem o
CET duvatao ser registiados no Sistema pelas
conslanataniaz, néo bodendn haver cobiranga da |
TAC {iarlfa e abentui o oedio) ou 704 (arita |
e liquidagao nmeqmaé e 0107 (imposto sobre

) tevela ot s 1

? 1" Dacontido o prozo previssa nn caput o i
havando  rossarciinenie por pate o
consignaninia, o mesme seie suspensa oo
processo te consinachi em loliv de pagamente:

I" 2* 0 ressarcimanta do desconto indevido i
senta i conslgnataria da aplicaciao da
penaildade: priviatas neste Hegulamanto

At 24,0 niin cumpiiniento do wotmas irevista.
neste Regl ol Instituica |
e penalidados

clingtn nas
|- anverlbncin escrti
I - stisponsin wemporria e e 90 (novents

.
I

clincalamante do ciedenciamentn.

£ YA aplicacao de Guas atvenéncips v o5patn
compreentiicn de T80 {cento ¢ oltema) G,
culminare i peaulidade de suspensia
femporaria

§ 2" A aplicacav to Uuis susprnsbos no o5
compeeerttitlo de 360 (razentos o sesserila) .
cultmiaa na penalidade de cancolamonto o
cratienciamento.

g 1 & aplicach da penalidado e cancelament:s
ie ceadenciamento sero publicoeia no [orna plick)
g& kﬂs\:ladn © comumicado aos conslghatio: e

4 €7 someniie Aris anos aps o Gesaeter s
previsty ne coptit potier: & inslituicio
tonsignatatia soficitor novo credencinmenty

R 1A sancao prevists 0o Hem | do capill dust:
attiao serd aplicada palo Detor Abrmmmstialr.
€ Hoanceiro v gs demals B;wmas 105 fion- |}
Il sevd0 aplicadas pely Prevldente do (PR,
lﬂwnmh  thefesia tie consignaténia no prans o

) s

At 25, As eiitldade:. conganatarias devesiio
divulga ae reibs acortiaias 1o convenle
cetebitudo aos fitlares de benaficin g
auviof izaram gc consignaghes diretamente en.
seus benficios

Art 26, As erfidades constanatatiie e J;
celebraram cotvénios com o IPAMY pzta os i
privistos nesta instruco Mormathva doverac
adantat-se 10005 05 sew ermos sub penn de
tescisao dos convinios redlizidos

AL 27, Lsta Instrucao Notmirtva efiten em vitio:
fa tieta de cug publicagao

Att. 28 Fican e ity 05 I310ches Normative:
s 03/20007 e 0277006
Munlcipio de \7llorm. Capltnl (i LH’Imr- Santy,
& 24 e havemino ue 2008
Domingos Auguste Taufne:
Prasidente to IPAK)
ANEXO } ~DOCUMENTOS NECESSANIDS AG
CBEDENIHIEAMENTO

Para o credenclamento setan exinidos, no e
toubel, do- cohsignataria. sem prejyizo de
quatauer outtos e possam sur exinido:. o2
seauintes documenios:

1) Estalito ou contato social da entidade,
1) Ata da Ultima quse & elaicao ta dirwioria,
I Aste gue institul o vator ¢ mensdligad:
assacknliva ou sindical. i
V) Ultimes balanco publicago

V{ Autorizacan o Banco Cemral publicada e
Dianiw Oliclal da Unilac,

Vi) Cetilicau de reaistro na onanizacao stadisal

19 A taxada makinia o ser cobtada no Custo
ivo Total (CET) sera thie 2,5%

At 20, A consianagao em folha de pagaimento
nio implica, emnenhuma hipotese, co-
tesponsabllidade de (IPAMY por dividas oy

ant
Efel

o ¢
VI Insericao no Cadastio Nacional do Pessoar
Jutidicas - CHP.

VID Reistre o particy Junto ao Triunal Kenopa!
Eleltora)

IX) K& CPF dlo responsvel pala onslonataris,
))8 Redlstis oo an Kinistena do Tabalho

compramissos de ratureza pecuniatia assiimitos
<hs § s aposemitacio: & peios benalistiio: |
de pensdo junio as entidades ¢ b |

1 Certidao comprobatona de ragularitlae isco
rll:lr- s bazenda: badorase, Estaduaie
Mimicipal: "

M 21 As con
o1 cancelatlas

| < por forca de fei,

i <por idemn witiiclal

W= por vleye insanavel no processo de
consinnagac

IV« tuarttio corer agio uanosa os ittaressts
do convlonado praticad+ pela consignatarc:,
Ve g frifesass: da Administe gan, mmunlcmlvi
B tecisan o pmecedbncia de 30 (winta) dla;

ancoes facultativas poderao |

junt

Xl Certidao 0
i sequrkiade Social - NS:,
Xl Cerlidan comarobatorl tle regularidade
]lu;l(l_lrasu Fuitin de Garantia por Tempn de Setvicr
~FG
XIV) Cettidae, comprobatoria de regiilasidoge
Lo i Divida atwa da Uniag;

) Certklao tunto & Superintentiéncia de sequros
Prvatos — SUSED,
XVD Rulacie tie no minime 10(dez) cniiiens
Pablicas i Yrivada die COMIPOVE I (potiches
tom "I"lrll"‘lllllﬂ em U)‘l“ﬂ’ln;ﬂ(l}
RVI) Welacho dos servirores piblieos scinai:




