Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de Vitoria

INSTRUCAO NORMATIVA IPAMV N° 03/2020

Estabelece medidas especificas a serem
observadas visando a prevencdo, controle e
mitigacdo dos riscos de transmissao da COVID-19
no ambito do Ipamv, em raz&o da necessidade de
execucéo de atividades essenciais que dependem
da realizacado de expediente presencial, autoriza o
sistema de trabalho de escritério remoto para
setores cuja atuacdo nao seja finalistica, enquanto
perdurar a situacdo de emergéncia em saude
publica declarada por meio do Decreto n® 18.194, de
29 de setembro de 2020 e da outras providéncias..

A Presidente do Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de
Vitoria - Ipamv, no uso de suas atribui¢cdes legais, que lhe sédo conferidas pela Lei n°
4.399, de 07 de fevereiro de 1997, em seu Artigo 47, Inciso VI, e,

Considerando que a Organizacdo Mundial da Saude — OMS classificou a COVID-19
causada pelo novo coronavirus como Pandemia e que o Prefeito do Municipio de
Vitoria declarou situacéo de emergéncia e posterior calamidade publica no ambito do
Municipio, por meio dos Decretos n° 18.037/2020, de 13 de margo de 2020, e n°
18.064, de 02 de abril de 2020;

Considerando que segundo o mapeamento de risco estadual instituido pelo Decreto
n° 4636-R, de 19 de abril de 2020, na forma da publicacdo da Portaria Estadual 175-
R, o Municipio de Vitéria encontra-se no patamar de risco baixo;

Considerando que a situacdo relativa a disseminacdo do novo coronavirus no
Municipio de Vitéria demonstrou uma melhora, afastando o risco de saturacdo da rede
de saude (publica e privada) e indicando a possibilidade de retorno das atividades
publicas e privadas;

Considerando o restabelecimento do expediente presencial por meio do Decreto n°
18.194, de 29 de setembro de 2020;

Considerando a necessidade de reorganizacdo dos servigos prestados pelo Ipamv,
bem como a importancia do restabelecimento do expediente presencial;

Considerando a necessidade de adocdo de medidas de prevencado, controle e
mitigacéo dos riscos de transmissdo da COVID-19, de forma a possibilitar o exercicio
das atividades essenciais para as quais é necessario o expediente presencial, com
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seguranca e preservando a saude entre os servidores e demais colaboradores que
exercem atividades no Ipamv, observadas as recomendacdes técnicas exaradas
pelos érgdos publicos de saude;

RESOLVE:

Art. 1°. O Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores de Vitoria — I[pamv —
observard diretrizes e critérios estabelecidos na presente Instrugdo Normativa para o
exercicio das funcdes cuja presenca seja imprescindivel, na forma do contido no
Decreto Municipal n® 18.194/2020, que reestabeleceu atendimento presencial e
autorizou o sistema de trabalho de escritério remoto.

Art. 2° O atendimento presencial sera efetuado, conforme Instrugdo Normativa
01/2019, de 8 h as 13 h, previamente agendado.

§ 1°. O agendamento de que trata o caput serd efetuado das 8 h as 13 h nos meios
disponibilizados pelo Ipamv.

Art. 3° E imprescindivel a presenca do servidor no caso de funcdes e atividades
necessarias a manutencao do atendimento agendado ao publico.

Art. 4°, Os Diretores poderéo solicitar a presenca de todos os servidores e estagiarios
de seus setores, cuja as funcdes e atividades nédo sdo necessarias ao atendimento ao
publico, realizando escala de funcionamento de equipes.

§ 1°. A definicdo da escala de funcionamento de que trata o caput devera garantir a
realizacao de presencas alternadas, em forma de “rodizio”, bem como a permanéncia
do minimo de pessoas possivel em um mesmo espaco fisico.

§ 2°. Para as atividades realizadas de forma néo presencial, cada Coordenacéo sera
responsavel pela elaboracdo de um plano especifico de trabalho e adotard as
providéncias necessarias para o0 acompanhamento de seu efetivo desenvolvimento.

83°. Para atendimento ao disposto neste artigo, o Coordenador e o Diretor certificarao
a quantidade de dias presenciais de cada servidor, para fins de pagamento do vale-
transporte, sendo exigido o registro eletrénico do ponto nos dias de comparecimento
presencial.

84°, Todos os servidores, que tem como obrigatdria a marcagao de ponto e estiverem
realizando atividades de forma n&o presencial, deveréo apresentar a sua coordenacgao
relatério de atividades mensal até o dia 10 do més subsequente, que sera
encaminhado para a Coordenacao de Gestédo de Pessoas para afericdo de ponto.

Art. 5°. Na definicdo da escala de funcionamento prevista no art. 3° desta Portaria,
terdo prioridade na execucdo de atividades no sistema de trabalho home office os
servidores integrantes do grupo de risco de contdgio do novo coronavirus, segundo
orientacdes da Organizacdo Mundial da Saude (OMS).
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Paragrafo anico. A regra de prioridade definida no caput poderé ser excepcionada, a
critério de cada coordenacao ou diretoria, nos casos em que houver incompatibilidade
da atividade exercida com a modalidade de trabalho home office e interesse publico
no exercicio presencial da atividade.

Art. 6°. Serdo observados, nos setores do Ipamv gque estiverem em funcionamento
presencial, os seguintes procedimentos preventivos a disseminacdo do novo
coronavirus (COVID-19), sem prejuizo de outros definidos em normas expedidas no
ambito do Municipio de Vitéria para observancia geral das reparticdes publicas
municipais:

| - Limpeza e desinfeccdo das superficies de objetos tocados com frequéncia pelos
servidores publicos;

Il - Reforco da limpeza dos pisos, equipamentos e sanitarios com agua e sabao ou
outro produto préprio para limpeza;

[l - Abertura de janelas e portas das salas, priorizando, sempre que possivel, a
ventilacdo natural dos espacos e, quando ndo possivel, realizar periodicamente a
limpeza dos filtros de ar condicionado;

IV - Realizacdo de reunifes por teleconferéncia ou videoconferéncia, sempre que
possivel;

V - Fixacdo de cartazes educativos, em local visivel aos servidores e usuéarios dos
servicos publicos, com informacgGes sobre os cuidados de saude preventivos ao
contagio do novo coronavirus (COVID-19);

VI - Evitar a aglomeracao de pessoas, garantindo-se distancia minima de 1,5 metros
entre elas e evitando o comparecimento antecipado e a permanéncia prolongada dos
servidores, exceto em situacfes de absoluta necessidade do servico e no interesse
publico;

VII - Obrigatoriedade do uso de mascara facial para acesso e permanéncia nas
dependéncia do Ipamvy;
VIII - N&o se recomenda o uso de luvas para servicos administrativos;

IX - Disponibilizacdo do acesso as pias providas com agua corrente, sabonete liquido,
toalhas descartaveis ou alcool 70% em pontos estratégicos;

X - Reforcar o procedimento de higienizacdo das maos com agua e sabao, sempre
gue possivel;

XI - Evitar o compartiihamento de objetos entre servidores e usuarios, como
calculadoras, computadores, bancadas, canetas, blocos de anotacéo, entre outros e,
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guando for inevitavel o compartilhamento, realizar a higienizagdo dos objetos antes e
apos o uso.

XII - Disponibilizar bebedouros de torneira e copos descartaveis;

XIII - Orientagdo para que os servidores e demais colaboradores reportem a
coordenacao respectiva, inclusive de forma remota, sinais ou sintomas compativeis
com a COVID-19 ou contato com caso confirmado da COVID-19;

XIV - Restringir o uso do veiculo para um servidor ou colaborador, além do motorista,
por diligéncia externa realizada;

XV — No interior do veiculo, é obrigatério o uso de mascaras, devera ser mantida
preferencialmente a ventilacdo natural e, quando for necessaria a utilizacdo do
sistema de ar condicionado, deve-se evitar a recirculagéo do ar;

Art. 7. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo, revogadas
as disposicdes em contrario.

Vitoria, 02 de outubro de 2020.

Tatiana Prezotti Morelli
Presidente do IPAMV
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