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INSTRUCAO NORMATIVA 01/2020

Dispbe sobre consignacdo em folha de
pagamento em favor de terceiros, e da outras
providéncias.

A Presidente do Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio
de Vitoria, no uso de suas atribui¢cdes legais, que Ihe sdo conferidas pela Lei n°
4.399 de 07/02/97, em seu Artigo 47, Inciso VIII,

Considerando a Lei Municipal n® 7.868/2009, atualizada pela n° 8.946/2016;
Decretos Municipal n° 14.835/2010 e n° 17.882/2019; e Resolugéo n°
1.338/2020 do Conselho Nacional de Previdéncia Social,

RESOLVE:

Art. 1°, As consignagdes em folha de pagamento dos servidores efetivos
desta autarquia e segurados vinculados ao Regime Proprio de Previdéncia do
Municipio de Vitoria seréo efetivadas de acordo com as normas determinadas nesta
Instrugdo Normativa.

Art. 2°. As consignacdes se classificam em compulsorias e facultativas.

§ 1° - Consignagédo compulsdria € o desconto e o recolhimento efetuados por forga
de Lei ou deciséo judicial, compreendendo:

| — contribuicdo previdenciaria;

Il — penséo alimenticia fixada e determinada em juizo;
IIl — imposto sobre renda e proventos;

IV — reposicao e indenizacéo ao erario;

V — outros descontos compulsorios instituidos por Lei.

§ 2° - Consignacdo facultativa € o desconto incidente sobre remuneragao, provento
ou pensdo, mediante autorizacdo prévia e formal do servidor, aposentado ou
pensionista e com a interveniéncia do Ipamv, compreendendo:

| — contribuicdo de mensalidades de entidades de classe, sindicais e
partidarias;

Il — amortizacdo de empréstimos, financiamentos e operacdes de
arrendamento mercantil;

[l — outros descontos facultativos devidamente autorizados pelo Ipamv.
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Art. 3°, As consignagfes ou retencdes de que trata o inciso Il, do paragrafo
2° do artigo 2° ndo poderao exceder o quantitativo de 96 (noventa e seis) parcelas.

Art. 4°. Considera-se instituicdo consignataria, para efeitos desta Instrucéao
Normativa, o destinatario dos créditos resultantes das consignacdes compulsoria e
facultativa, e, consignado, o servidor efetivo, o aposentado e o beneficiario de
pensao.

Art. 5°. Ficam as consignatéarias referidas no inciso Il do 82° do artigo 2°
obrigadas, na forma do art. 52 do Cédigo de Defesa do Consumidor, a dar ciéncia
prévia ao servidor, ao aposentado e ao beneficiario de pensdo das seguintes
informacBes, bem como de outras que possam ser necessarias ao caso em
concreto:

I) Valor total do financiamento;

II) Custo efetivo total mensal e anual, relativo a todos os acréscimos
remuneratérios, moratorios e tributarios que eventualmente incidam sobre o
valor financiado;

[I1) Valor, quantidade e periodicidade das prestacoes.

Art. 6°. O repasse dos valores referentes as consignacdes em favor da
entidade consignataria sera efetuado pelo Ipamv até o quinto dia util do més
subsequente ao inicio do desconto referente a consignacao contratada via ordem
bancaria, ou crédito em conta corrente a ser indicada pela instituicdo financeira.

Paragrafo Unico — A consignataria que receber quantia indevida fica obrigada a
devolvé-la em prazo ndo superior a trés dias, a contar da constatacdo do fato,
mediante apresentacdo do contracheque.

Art. 7°. Podera ser credenciada pelo Ipamv para efeito das consignacdes
facultativas:

| — entidade de classe, associacdes e clubes de representacao exclusiva de
servidores publicos;

Il — entidade de previdéncia complementar publica ou privada, com
funcionamento autorizado pela SUSEP ou, conforme o caso, autorizado pela
Secretaria de Previdéncia Complementar, do Ministério da Previdéncia
Social;

Il — instituicAo bancaria ou financeira credenciada pelo Banco Central do
Brasil;

IV — partido politico legalmente constituido;

V — cooperativa instituida de acordo com a Lei Federal n°® 5.764 de 16 de
setembro de 1971,
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Art. 8°, As consignacdes compulsorias terdo prioridade sobre as facultativas.

Art. 9°. O valor total das consignacdes compulsorias e facultativas ndo podera
exceder 60% (sessenta por cento) da totalidade dos vencimentos, proventos ou
pensoes.

§ 1° Caso a soma das consignacfes compulsérias e facultativas exceda o limite
previsto no caput desse artigo, serao suspensas as consignacoes facultativas por
ultimo averbadas, até que se restabeleca a margem consignavel.

§ 2° O restabelecimento da consignacgao facultativa suspensa sera feito priorizando
aquela que foi contratada pelo servidor e inserida em folha hd mais tempo.

8 3° Nao sendo possivel, por qualquer motivo, efetivar as consignacdes, cabera ao
servidor, aposentado ou pensionista, providenciar diretamente junto a entidade
consignataria o recolhimento das importancias por ele devidas, ndo se
responsabilizando o Ipamv por eventuais prejuizos dai decorrentes.

Art. 10°. O desconto referente a consignacgéo prevista no inciso Il do paragrafo
2° do artigo 2° ndo podera exceder a 30% (trinta por cento) da remuneracéo,
provento ou pensao mensal devido ao beneficiario.

Paragrafo Unico — Além do limite previsto no caput de 30% (trinta por cento), o
beneficiario podera autorizar a reserva de até 5% (cinco por cento) da margem para
amortizar despesas com cartdo de crédito”.

Art. 11°. As entidades consignatarias para efeito das consignacdes facultativas
deverdo se credenciar junto a esta Autarquia.

§ 1° - O credenciamento sera deferido pelo Ipamv apds o exame da documentacdo
da instituicdo consignataria, devidamente autenticados por cartorio e atendidos os
requisitos estabelecidos na legislagdo municipal. O pedido de credenciamento deve
ser acompanhado dos documentos contidos no anexo |, sem prejuizo da exigéncia
de outros que se figurem necessarios ao caso concreto.

§ 2° A instituicdo consignataria devera comunicar ao Ipamv qualquer alteragcédo
cadastral, bem como a incluséo ou excluséo de consignagao.

Art. 12°. O desconto referente a consignacdo facultativa sera efetuado em
folha de pagamento, mediante autorizacdo prévia e expressa do servidor, do
aposentado ou do beneficiario de pensao em favor da instituicdo consignataria,
credenciada perante o Ipamv.

Paragrafo Unico — A inclus&o da consignacao facultativa em folha de pagamento
do Ipamv, efetivar-se-4 apdés a obtencdo, pelo consignatério, dos codigos para
desconto junto a Autarquia Municipal.

Art. 13°. Para cobertura dos encargos decorrentes das consignacoes previstas
no o inciso Il, do paragrafo 2° do artigo 2° desta Instrucdo Normativa o Ipamv
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cobrara dos bancos publicos federais e estaduais, devidamente credenciados, o
percentual de 0,1% (zero virgula um por cento) e para os demais bancos e
instituicdes financeiras o percentual de 1% (um por cento) sobre o valor total do
desconto mensal consignado na folha de pagamento de servidores, aposentados e
dos beneficiarios de pensfes dos demais consignatarios credenciados.

Art. 14°, O prazo de duracdo do credenciamento serd de 12 (doze) meses,
sendo prorrogado automaticamente, caso ndo haja manifestacdo de uma das
partes.

Paragrafo Unico - No caso da n&o prorrogacdo do credenciamento, por interesse
de uma das partes, devera ser oficializada com antecedéncia de 30 (trinta) dias do
seu vencimento.

Art. 15°. A instituicdo consignataria devera operar com o sistema digital de
consignacao adotado pelo Ipamv, ao qual se responsabilizara pelas adequacdes
necessérias a sua utilizacgao.

Art. 16°. A margem consignavel sera informada por meio de sistema digital de
consignacdo, a ser disponibilizado pelo Ipamv a instituicdo consignataria
credenciada.

Art. 17°. Quando ocorrer operacdo de compra e venda de contratos de
empréstimos entre as consignatérias, ficam as instituicbes obrigadas a proceder da
seguinte forma:

| — a consignataria que tera o contrato de empréstimo pessoal negociado
deve informar no Sistema Digital de Consignacao, no prazo maximo de 2
(dois) dias uteis, a partir da data da informacé&o da proposta:

a) o saldo devedor do contrato;
b) a forma de pagamento;

c) 0 banco, agéncia e o niumero da conta corrente no qual devera ser
depositado o saldo devedor do contrato.

Il — a consignataria que comprar o contrato devera efetuar o pagamento do
saldo devedor do contrato, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis, e
registrard que efetuou a quitacdo no contrato no Sistema Digital de
Consignacéao. O prazo para informar o recebimento do pagamento do saldo
devedor e liberacdo do Contrato sera de 3 (trés) dias uteis.

Il — a consignataria que teve o contrato de empréstimo pessoal comprado
deve efetuar a liquidacao do contrato no sistema digital de consignagdes, no
prazo maximo de 2 (dois) dias uteis, a partir da data em que ocorreu o
registro do pagamento do saldo devedor do contrato.
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81° Ocorrendo negociagdo ou renegociagao referente ao empréstimo pessoal dos
servidores junto as entidades, ficara a entidade credora na mesma prioridade de
recebimento da prestacdo negociada, desde que os valores das prestacdes sejam
iguais ou menores do que as originalmente contraidas.

8 2° No caso de compras abandonadas o sistema tera o prazo de 5 (cinco) dias
Uteis para o desfazimento do pedido de compra.

Art. 18°. Antes de contratarem com pessoas fisicas as consignatarias deverao
informar o custo total da operacao, que sera denominado CET — Custo Efetivo Total.

8 1° - O CET devera ser calculado a qualquer tempo pelas consignatéarias a pedido
do consignado.

§ 2°- O CET sera calculado segundo a formula constante da Resolugéo n® 3.517/07
do BACEN.

Art. 19°. As taxas e os encargos que compdem o CET deveréao ser registrados
no sistema pelas consignatarias, ndo podendo haver cobranca da TAC (tarifa de
abertura de crédito) ou TLA (tarifa de liquidacéo antecipada) e o IOF (imposto sobre
operag0des financeiras) devera ser financiavel;

Art. 20°. O Custo Efetivo Total (CET) a ser aplicado nos empréstimos e
financiamentos consignados sera de no maximo 1,8% (um virgula oito décimos por
cento) ao més e no cartdo de crédito de 2,7% (dois virgula sete décimos por cento)
ao més.”

Art. 21°. A consignacdo em folha de pagamento ndo implica, em nenhuma
hipotese, co-responsabilidade do Ipamv por dividas ou compromissos de natureza
pecuniaria assumidos pelos servidores aposentados, pelos beneficiarios de pensao
e pelos servidores ativos da autarquia junto as entidades consignatarias.

Art. 22°. As consignagdes facultativas poderao ser canceladas:
| - por forca de lei;
Il - por ordem judicial;
Il - por vicio insanavel no processo de consignacao;

IV - quando ocorrer acdo danosa aos interesses do consignado praticada
pela consignataria;

V - por interesse da Administracdo, comunicada a decisdo com antecedéncia
de 30 (trinta) dias;

VI - por interesse da consignatéria, expresso por meio de solicitacdo formal,
encaminhada ao Ipamv, com antecedéncia de 30 (trinta) dias; e
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VII - por interesse do servidor, expresso atraves de solicitacdo formal
encaminhada a instituicdo consignataria, com antecedéncia de 30 (trinta)
dias.

Art. 23°. A constatacdo de consignacdo processada em desacordo com o
previsto nesta Instrucdo Normativa, mediante fraude, simulag¢éo, dolo, conluio ou
culpa, que caracterize a utilizacdo ilegal da folha de pagamento dos aposentados e
beneficiarios de pensédo, impde ao Presidente Executivo do Ipamv o dever de
suspender a consignacao e sua consequente desativacédo imediata, temporaria ou
definitiva, e, quando for o caso, do descredenciamento da instituicdo consignataria
envolvida, sem prejuizo das demais medidas cabiveis.

8 1° O pedido, por parte do consignado, de cancelamento de consignacgao implica
interrupcao do desconto na folha de pagamento em que for formalizado ou na folha
do més subsequente, caso a do més do pedido ja tenha sido processada.

§ 2° As consignag0es facultativas relativas a empréstimo ou a venda de produtos
somente poderdo ser canceladas pelo consignado junto a instituicdo consignatéria,
mediante a pedido formal, as demais, mediante comunicacdo prévia dirigida a
instituicdo consignatéria.

8 3° Independente da modalidade de consignacdo a consignataria é que efetuara a
comunicacao do cancelamento ao Ipamv.

84° O pedido de cancelamento referente as consignacdes previstas no incisos | do
§2° do art. 2°, nédo realizado no prazo de 30 dias pela consignataria, podera ser
efetuado pelo IPAMV, a pedido do consignado, mediante requerimento formal,
munido de documentacédo que comprove cabalmente a realizacdo do pedido junto
a instituicdo consignataria.

Art. 24°, Havendo desconto indevido ndo autorizado pelo servidor, aposentado
ou beneficiario de pensdo, a instituicdo consignataria ficard responséavel pelo
imediato ressarcimento ao servidor, aposentado ou beneficiario de penséo, no
prazo de até 48 (quarenta e oito) horas, contado da data da liberagéo do pagamento
do beneficio do consignado.

8 1° Decorrido o0 prazo previsto no caput e ndo havendo o ressarcimento por parte
da consignataria, a mesma sera suspensa do processo de consignacao em folha
de pagamento.

§ 2° O ressarcimento do desconto indevido ndo isenta a consignataria da aplicacao
das penalidades previstas neste Regulamento.

Art. 25°, O nado cumprimento das normas previstas neste Regulamento, pela
instituicdo consignatéaria culminara nas seguintes penalidades:

| - adverténcia escrita;
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Il - suspensao temporaria de até 90 (noventa) dias;

Il - cancelamento do credenciamento.

§ 1° A aplicacdo de duas adverténcias no espaco compreendido de 180 (cento e
oitenta) dias, culminara na penalidade de suspensao temporaria.

§ 2° A aplicacéo de duas suspensdes no espaco compreendido de 360 (trezentos
e sessenta) dias culminara na penalidade de cancelamento do credenciamento.

§ 3° A aplicacéo da penalidade de cancelamento de credenciamento sera publicada
no Diario Oficial do Municipio e comunicado aos consignados do Ipamv.

8 4° Somente cinco anos apds o descredenciamento da instituicdo consignataria
esta podera solicitar novo credenciamento”

§ 5° A sancéo prevista no item | do caput deste artigo serd aplicada pelo Diretor
Administrativo e Financeiro e as demais previstas nos itens Il e lll, serdo aplicadas
pelo Presidente do Ipamv, facultada a defesa de consignatoria no prazo de 10 dias.

Art. 26°. As entidades consignatarias deverao divulgar as regras acordadas no
convénio celebrado aos titulares de beneficio que autorizaram as consignacdes
diretamente em seus beneficios.

Art. 27°. As entidades consignatarias que ja celebraram convénios com o
Ipamv para os fins previstos nesta Instrugdo Normativa deverdo adaptar-se a todos
0S seus termos sob pena de rescisdo dos convénios realizados.

Art. 28°. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 29°, Ficam revogadas as Instru¢cbes Normativas n°s 02/2009, 04/2009,
03/2010 e 01/2013.

Vitoria, 04 de junho de 2020.

Tatiana Prezotti Morelli

Presidente do IPAMV

Assinado de forma digital

TATIANA PREZOTTI o, TATIANA PREZOTTI

MORELLI:03114170 MORELLI:03114170781
781 Dados: 2020.06.04
09:50:01 -03'00"
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ANEXO | - DOCUMENTOS NECESSARIOS AO CREDENCIAMENTO

Para o credenciamento serdo exigidos, no que couber, das consignatarias, sem
prejuizo de qualquer outros que possam ser exigidos, 0s seguintes documentos:

I) Estatuto ou contrato social da entidade;

[I) Ata da dltima posse e eleicdo da diretoria;

[1I) Ata que institui o valor da mensalidade associativa ou sindical;

IV) Ultimo balanco publicado;

V) Autorizagéo do Banco Central publicada no Diario Oficial da Uniéo;
VI) Certificado de registro na organizacéo Estadual de cooperativas;
VII) Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ;
VIII) Registro do partido junto ao Tribunal Regional Eleitoral,

IX) RG e CPF do responsavel pela consignataria,

X) Registro junto ao Ministério do Trabalho;

XI) Certiddo comprobatéria de regularidade fiscal junto as Fazendas Federais,
Estaduais e Municipais;

XII) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT

XIII) Certiddo comprobat6ria de regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo
de Servico — FGTS;

XIV) Certiddo comprobatoria de regularidade junto a Divida ativa da Uniéo;
XV) Certiddo junto a Superintendéncia de Seguros Privados — SUSEP;

XVI) Relacdo de no minimo 10(dez) Entidades Publicas ou Privadas que
comprovem operagdes com empréstimo em consignacao;

XVIl) Relacdo dos servidores publicos municipais filiados com as entidades
sindicais, clubes e associa¢fes de no minimo 50 (cinquenta) associados;

XVIII) Comprovante de sede administrativa ou filial no Municipio de Vitéria.
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