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Disciplina procedimentos sobre a emissio
de certiddo de tempo de contribuicdo pelos
regimes proprios de previdéncia social.

O MINISTRO DE ESTADO DA PREVIDENCIA SOCIAL, no uso da atribuicdo que Ihe
confere o art. 87, paragrafo unico, inciso |l da Constituicdo e tendo em vista o disposto no
art. 92 da Lei n29.717, de 27 de novembro de 1998, resolve:

Art. 12 Os Regimes Proprios de Previdéncia Social dos servidores publicos titulares de
cargos efetivos, dos Magistrados, dos Ministros e dos Conselheiros dos Tribunais de
Contas, e dos membros do Ministério Publico de qualquer dos poderes da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, incluidas suas autarquias e fundagdes,
emitirdo Certiddo de Tempo de Contribuicdo - CTC nos termos desta Portaria.

Art. 22 O tempo de contribuicdo para Regime Proprio de Previdéncia Social - RPPS
deverd ser provado com CTC fornecida pela unidade gestora do RPPS ou,
excepcionalmente, pelo o6rgdo de origem do servidor, desde que devidamente
homologada pela respectiva unidade gestora do RPPS.

§ 12 O ente federativo expedira a CTC mediante requerimento formal do interessado, no
qual esclarecera o fim e a razdo do pedido.

§ 22 Até que seja instituido sistema integrado de dados que permita a emiss&o eletronica
de CTC pelos RPPS, a certiddo devera ser datilografada ou digitada e contera numeragéo
unica no ente federativo emissor, ndo podendo conter espagos em branco, emendas,
rasuras ou entrelinhas que n&o estejam ressalvadas antes do seu desfecho.

Art. 32 O tempo de contribuicdo para o Regime Geral de Previdéncia Social - RGPS
devera ser comprovado com CTC fornecida pelo setor competente do Instituto Nacional
do Seguro Social - INSS.

Art. 4° Para fins de concessio de aposentadoria, na forma de contagem reciproca, sé
podera ser aceita CTC emitida por regime de previdéncia social, geral ou proéprio,
observados os requisitos previstos no art. 6°.



Art. 52 O setor competente da Unido, do Estado, do Distrito Federal e do Municipio
deverd promover o levantamento do tempo de contribuicdo para o RPPS a vista dos
assentamentos funcionais do servidor.

Paragrafo unico. Até que leis complementares federais disciplinem as aposentadorias
especiais previstas no § 42 do art. 40 da Constituicdo Federal, a informacao na CTC sobre
o tempo de contribuigdo reconhecido como tempo especial esta restrita as hipoteses de:
(Incluido pela Portaria MF n° 393, de 31/08/2018) !

| - servidor com deficiéncia, com amparo em decisdo judicial; (Incluido pela Portaria MF n°
393, de 31/08/2018)

Il - exercicio de atividades de risco, conforme Lei Complementar n2 51, de 20 de

dezembro de 1985, ou com amparo em decisao judicial; e (Incluido pela Portaria MF n® 393,
de 31/08/2018)

lll - exercicio de atividades sob condigbes especiais que prejudiguem a saude ou a
integridade fisica, nos limites da Sumula Vinculante n? 33 ou com amparo em deciséo
judicial. (Incluido pela Portaria MF n° 393, de 31/08/2018)

Art. 62 ApoOs as providéncias de que trata o art. 52 e observado, quando for o caso, o art.
10 desta Portaria, a unidade gestora do RPPS ou o 6rgdo de origem do servidor devera
emitira CTC sem rasuras, constando, obrigatoriamente, no minimo:

| - 6rgdo expedidor;

Il - nome do servidor, matricula, RG, CPF, sexo, data de nascimento, filiagdo, PIS ou
PASEP, cargo efetivo, lotagc&o, data de admissdo e data de exoneracao ou demisséo;

lll - periodo de contribuicdo ao RPPS, de data a data, compreendido na certid&o;
IV - fonte de informac&o;

V - discriminagdo da frequéncia durante o periodo abrangido pela certiddo, indicadas as
alteragbes existentes, tais como faltas, licencgas, suspensdes e outras ocorréncias;

VI - soma do tempo liquido, que corresponde ao tempo bruto de dias de vinculo ao RPPS
de data a data, inclusive o dia adicional dos anos bissextos, descontados os periodos de

faltas, suspensdes, disponibilidade, licengas e outros afastamentos sem remuneracao;
(Redacdo dada pela Portaria MF n° 567, de 18/12/2017)

Original: VI - soma do tempo liquido;

VII - declaragdo expressa do servidor responsavel pela emissao da certidao, indicando o
tempo liquido de efetiva contribuicdo em dias e o equivalente em anos, meses e dias,

considerando-se o més de 30 (trinta) e o ano de 365 (trezentos e sessenta e cinco) dias;
(Redacdo dada pela Portaria MF n° 567, de 18/12/2017)

Original: VIl - declaragdo expressa do servidor responsavel pela certiddo indicando o
tempo liquido de efetiva contribuigdo em dias, ou anos, meses e dias;

' O art. 69, II, da Portaria MF n° 393, de 31/08/2018 (publicada no D.O.U. de 03/09/2018), prevé que o
paragrafo unico, I, Il e Ill, que inclui no art. 52 da Portaria MPS n2 154, de 15/05/2008, entrara em vigor
noventa dias apés a data de sua publicacéo, ou seja, entrara em vigor em 02/12/2018.



VIIl - assinatura do responsavel pela emissdo da certiddo e do dirigente do érgao
expedidor;

IX - indicagc&o da lei que assegure ao servidor aposentadorias voluntarias por idade e por
tempo de contribuigdo e idade, aposentadorias por invalidez e compulsoria e pensao por
morte, com aproveitamento de tempo de contribuicdo prestado em atividade vinculada ao
RGPS ou a outro RPPS;

X - relagdo das remuneragdes de contribuicdo por competéncia, a serem utilizadas no
calculo dos proventos da aposentadoria, apuradas em todo o periodo certificado desde a
competéncia julho de 1994 ou desde a do inicio da contribuicdo, se posterior aquela
competéncia, sob a forma de anexo; (Redagio dada pela Portaria MF n° 567, de 18/12/2017)

Original: X - documento anexo contendo informagdo dos valores das remuneragées
de contribuicdo, por competéncia, a serem utilizados no calculo dos
proventos da aposentadoria; e

Xl - homologagéo da unidade gestora do RPPS, no caso da certiddo ser emitida por outro
orgao da administragdo do ente federativo.

§ 12 O ente federativo devera adotar os modelos de CTC e de Relagdo das

Remuneragdes de Contribuigbes constantes nos Anexos | e Il. (Redacdo dada pela Portaria
MF ne 393, de 31/08/2018)

Original: Paragrafo unico. O ente federativo devera adotar os modelos de CTC e de
Relagdo das Remuneragbes de Contribui¢ées constantes nos Anexos | e Il.

§ 22 As assinaturas necessarias na CTC poderéo ser eletrénicas, mediante utilizagdo de
certificagao digital. (Incluido pela Portaria MF n° 393, de 31/08/2018) 2

Art. 72 A CTC devera ser expedida em duas vias, das quais a primeira sera fornecida ao
interessado, mediante recibo passado na segunda via, implicando sua concordancia
quanto ao tempo certificado.

§ 12 A primeira via original da CTC devera compor o processo de averbacdo de tempo de
contribuicdo perante o regime instituidor do beneficio, bem como o processo da
aposentadoria em que houver a contagem reciproca de tempo de contribui¢ao.

§ 22 A segunda via da certiddo, com recibo do interessado, devera ser arquivada no
orgéo emissor ou na unidade gestora do RPPS, para fins de controle.

Art. 72-A Se o ente utilizar processo administrativo eletrénico, a segunda via da certidao
emitida pelo regime de origem, com recibo do interessado, e a primeira via da certidao

recebida pelo regime instituidor poderdo ser arquivadas eletronicamente. (Incluido pela
Portaria MF n® 567, de 18/12/2017)

Paragrafo unico. Na hipétese de que trata este artigo, o regime instituidor devera
registrar na primeira via original da CTC recebida que o tempo certificado foi averbado e
que é vedada sua reutilizagcdo por outro regime, devolvendo-a ao servidor depois de
digitalizada. (Incluido pela Portaria MF n° 567, de 18/12/2017)

2 O art. 69, 11, da Portaria MF n® 393, de 31/08/2018 (publicada no D.O.U. de 03/09/2018), prevé que o § 2°
que inclui no art. 62 da Portaria MPS n2 154, de 15/05/2008, entrara em vigor noventa dias apds a data
de sua publicagdo, ou seja, entrara em vigor em 02/12/2018.



Art. 82 A unidade gestora do RPPS e o 6rgdo emissor da CTC deverdo efetuar,
respectivamente, no registro individualizado do participante no RPPS e nos
assentamentos funcionais do servidor, anotagdo contendo, no minimo, 0s seguintes
dados:

I - numero da CTC e respectiva data de emisséo;

Il - o tempo liquido de contribuigdo somado na certiddo expresso em dias € em anos,
meses € dias; (Redagédo dada pela Portaria MF n2 393, de 31/08/2018)

Original: Il - o tempo liquido de contribuicdo somado na certiddo expresso em dias e
em anos, meses e dias; e

lll - os periodos certificados e os respectivos orgdos destinatarios, bem como o tempo

destinado a cada regime em caso de fracionamento; € (Redagdo dada pela Portaria MF n®
393, de 31/08/2018)

Alteracdo: /Il - os periodos certificados e os respectivos 6rgédos destinatarios, bem como
o tempo destinado a cada regime em caso de fracionamento. (Redacgao
dada pela Portaria MF n2 567, de 18/12/2017)

Original: 1l - os periodos certificados.

IV - os periodos, dentro daqueles certificados, que foram reconhecidos pelo 6rgao
emissor da CTC como sendo tempo especial, sem conversao, exercido pelo servidor com
deficiéncia, em atividades de risco ou sob condigdes especiais que prejudiquem a saude
ou a integridade fisica. (Incluido pela Portaria MF n® 393, de 31/08/2018) 3

§ 12 As anotagdes a que se refere o caput deste artigo devem ser assinadas pelo servidor

responsavel e conter o visto do dirigente do 6rgdo. (Redagio dada pela Portaria MF n° 567, de
18/12/2017)

Original: Paragrafo unico. As anotagbes a que se refere o caput deste artigo devem
ser assinadas pelo servidor responsavel e conter o visto do dirigente do
orgéo.

§ 22 Se os drgéos e entidades utilizarem sistemas informatizados de assentamento

funcional, os registros a que se refere este artigo serdo realizados no proprio sistema.
(Incluido pela Portaria MF n° 567, de 18/12/2017)

Art. 92 Quando solicitado pelo ex-servidor que mantém vinculos em dois regimes
previdenciarios ou dois vinculos em um mesmo RPPS, é permitida a emissdo de CTC
unica com destinagdo do tempo de contribuicdo para, no maximo, dois regimes
previdenciarios distintos, devendo constar o periodo integral de contribuicdo, bem como
os periodos a serem aproveitados em cada um dos vinculos previdenciarios mantidos nos

regimes instituidores, segundo indicagdo do requerente. (Redacdo dada pela Portaria MF n°
567, de 18/12/2017)

Original: Art. 92 Quando solicitado pelo servidor que exerceu cargos
constitucionalmente acumulaveis é permitida a emissdo de CTC unica com
destinacdo do tempo de contribuicdo para, no méximo, dois regimes
previdenciérios distintos, devendo constar o periodo integral de contribui¢do
ao RPPS, bem como os periodos a serem aproveitados em cada um dos
regimes instituidores, segundo indicagdo do requerente.

3 0 art. 69, I, da Portaria MF n® 393, de 31/08/2018 (publicada no D.O.U. de 03/09/2018), prevé que o
inciso IV que inclui no art. 82 da Portaria MPS n2 154, de 15/05/2008, entrara em vigor noventa dias apés
a data de sua publicagdo, ou seja, entrard em vigor em 02/12/2018.



