Plano de Agao

Area Objetivo/Meta Acdo/Procedimento Responsavel Envolvidos - — 201_9
jan. [fev. [mar. |abr. [maio |jun. |jul.]|ago. |set. |out. |nov. |dez.
Controlar os prazos para renovacgao de 100% |, . .
. . Listar os contratos com os prazos de vencimento e estabelecer .
dos contratos de fornecimento de material e . ~ Newton Fabiola
servicos cronograma de agdes para renovagado
Aumentar o numero minimo de orcamentos para efetuar a compra. Carol Estagiaria
Usar banco de pregos disponibilizados por outros érgéo publicos da Fabiol Newt
Reduzir em até 10% o custo de aquisi¢des arande Vitéria aviofa ewton
das compras diretas verificar possibilidade de comprar pela internet Fabiola Newton
Buscar adesdo em Atas de registro de pregos que atendam nossa .
Newton Fabiola
—— - demanda. _ — — —
V|at?|l!ze~1r 0 uso dg.reg|stro de prego para Anal|sar por tlp.OS de materiais quais séo as possibilidades de usar o F Abiola Newton
aquisices especificas. sistema de reqistro de precos.
Verificar continuamente o estoque pelo setor competente Carol Newton
Manter estoque minimo de 20% dos Sc?l|p|tar adequagao no sistema SmarAPD para informar estoque Fabiola Tecnicos da SMAR
. . minimo
materiais no almoxarifado Solicitar materias efetuados por compras programadas sempre que .
S L Fabiola Newton
houver sinalizacéo do estoque minimo.
ADMINISTRATIVA pesca'rtgr 100% dos bens patrimoniais Procurar um mogo eficiente de descarte para os inserviveis Fabiola Newton
inserviveis observando a lei.
Atender 100% das exigéncias de cadastro do |Atualizar constante o cadastro de pessoas de acordo com as
. . . Carlos Andressa
E-Social informacées da RFB
Reduzir 100% das diferencas de dados dos Informar a alteragéo/criagdo de novos eventos a contabilidade antes
sistemas SMARPD e VIXPREV na integragédo ag rag = Geanne Carlos
mento de gerar o arquivo de integragao.
Imple»mt.ar permanentemente a gestao Contratar empresa especializada em virtualizagdo de processos Pregoeiro Franga, Herickson
eletronica de processos _
Resgatar' p.rocessos a.quuiva.dos no CEDOC Criar rotina de trabalho entre Protocolo e CEDOC Leandra Fabiola
em no maximo de 2 dias uteis
. . . . Servidores
Melhorar 100% a interface do usuario com o Treinar os servidores que utilizam o sistema VIXPREV Franca usugrios do Vi
sistema VIXPREV Customizar o sistema VIXPREV_a, a fim de dar visibilidade dos Franca Kelvin
_ processos apensados aos dossies
Organizar 100% dos processos e Adquirir novas estantes. Pregoeiro Leandra
documentos arquivados no Centro de Contratar estagiario de nivel superior Carlos Leandra
Documentacdo Implantar o Projeto Voluntariado. Leandra Herickson
Garantir que o ente responsavel pelo cedido
. 9 i Estabelecer procedimentos de responsabilizag&o nos termos da .
ARRECADAGAO assuma 100% do recolhimento das anelecer pracedime! P ¢ Jocarla Tatiana
contribuigdes previdenciarias de acordo com |legislagcdo previdenciaria
aleaislacio _ _ - _
Avaliar mensalmente as provisGes Cﬁpa§|tar serV|.d9res na area de conhemm?nto das ] Herickson Atuario
ATUARIAL matematicas e anualmente o calculo atuarial Ciéncias Atuariais para melhor compreens&o do calculo atuanal~
X e Melhorar a base de dados dos servidores utilizadas na elaboragao do
com mais precisdo . Franca PMV e CMV
calculo atuarial
Fazer diariamente a consiliagdo bancaria Extrair os extratos das contas correntes e dos fundos de investimentos |Luiz Jocarla
Efetuar permanentemente pagamentos a Conferir nota fiscal e demais documentos e emitir ordem bancaria. Luiz Jocarla
fornecedores
FINANCEIRA Elaborar anualmente o orgamento por Criar comissao de orgamento com os responsaveis pelas unidades Geanne Herickson e
unidade gestora. gestoras, UG 301, 302 e 303 Tatiana
. . Enviar ao Atuario os dados previdenciarios e financeiro para . Carlos, Lenir,
Encaminhar mensalmente arquivos da PCM ~ L L. Herickson .
20 TCE elaboracéo das provisdes matematicas Geanne, Luiz
efetuar lancamentos contabeis no sitema CIDADESWEB Geanne Marcio e Thacita
Envidar esforgos para obter rentabilidade Acompanhar o mercado de valores e os ativos dos fundos de Comité de
igual ou superior & meta atuarial (INPC + 6% |investimentos, com base nos cenarios economicos para efetivagdo de |Herickson Investimentos
a.a) nas aplicacdes dos recursos financeiros jcacd es
INVESTIMENTOS . Solicitar e analisar em conformidade com as regras de operagdes de
Renovar anualmente o credenciamento das |. . . ~ . .
P . . investimentos impostas pelo BACEN, os documentagéo das Luiz Herickson
instituigdes financeiras instituics y . .
nstituicGes financeiras e dos fundos credenciadas
servdores que
Atender com eficécia e eficiéncia o pablico,  |Manter os servidores atualizados das materias previdenciarias. Lenir atendem os
ATENDIMENTO em especial os aposentados, pensionistas, seaurados
servidores ativos e ex servidores Demandar curso de técnicas de atendimento ao publico Lenir Pregoeiro
Adequar um banheiro para uso exclusivo do publico Fabiola Pregoeiro




Estabelecer reunidoes mensais entre o DBP,

Pautar assuntos controversos relacionados as matérias

DJ e Gabinete para uniformizagéo de . - R . Tatiana Lenir e Heloisa
. s previdenciarias como aposentadoria especial e outros
jprocedimento:
Promover acdes para reduzir em 10% a dConc|ent|zar os §erv(|jdores ea ;nzdl(_:lna do -trab?(;ho dos impactos e Adina Ilgi/ln\l/r Tatiana e
: : . . as consequencias das aposentadorias por invalidez. ]
quantidade de aposentadorias por invalidez. Estabelecer parcerias entre as juntas médicas da PMV e IPAMV. Adina Tatiana e PMV
Publ|(3ar a legislagdo que altera as regras de Rgtncar,]untq ao gabinete do Prefeito, a |m[ior‘[an(:|a da efetivacéo da Tatiana PMV e CMV
pensé&o por morte . minuta de Lei que altera as regras de pens&o por morte.
BENEFICIOS Efetivar o Progreima de Pré—Aposentadoria Elaborgr oPPAe o.cronograma_ de ass_untos a serem abordados com Aline Lenir, Herickson,
(PPA) com reuniées semestrais os servidores da ativa que estejam a cinco anos de se aposentarem.
Avaliar a viabilidade de realizar 100% do . e
i R . . Aline, Lenir, Adina
recadastramento dos aposentados e Promover reunies entre instituigdes financeiras e o Ipamv. Herickson e Carlos
pensionistas por meio de agéncias bancarias.
Definir parametros de processamento dos forumularios de pedido de
Parametrizar o sistema VIXPREYV para isensdo de imposto de renda, de declaragao de tempo utilizado na A .
. = - - . . ~ L x Franga Adina, Katia e Lena
inclusdo automatica de 4 formularios aposentadoria, de pedido de penséo e de certiddo de tempo de
contribiiicdo
Conferir documentacdo constante do processo de aposentadoria Lenir
P . INSS 100% d Fazer o requerimento de solicitagdo de compensacao previdenciaria }
reparar e enviar ao o dos junto ao INSS e reenviar os requerimentos indeferidos. Lena
processos que exigem compensagao Digitalizar a documentacao necessaria para a analise do requerimento -
COMPREV previdencidria. 9 _ Dol peTd 9 aneee =2 :
Melhorar o sistema web para facilitar a visualizagao das imagens do .
Franca Kelvin e Lena
processo de RI
Receber e analisar 100% dos pedidos de Analisar e aprovar ou indeferir os requerimentos de RI, referente ao Lena }
Comprev solicitados pelo INSS periodo trabalhado na PMV
Incorporar administrativamente verbas notoriamente reconhecidas .
los Tribunais. tino: funca alizad = t Heloi Jocarly, Lenir e
Diminuir em 10% ndmero de demandas pt»a os Tri un~a|s, ipo: fungdo especializada e pensao por morte eloisa Tatiana
judiciais lconiuae vardo I _ i i
Buscar a possibilidade de acordos judiciais e extrajudiciais visando Jocarl Heloisa, Lenire
promover economia aos cofres publicos v Carlos
Fiscalizar de maneira integrada 100% dos Promover a integragdo com o Controle Interno na analise dos . .
= . = . Heloisa Helder Catarino
JURIDICO processos de contratagdo de bens e servigos |processos de contratacdo de bens e servigos
Difundir 100% das informagdes juridicas Divulgar decis6es judiciais e alteragdes legislativas relevantes de Liliam. Jocarl
previdenciarias no ambito legislativo e direito previdenciario e administrativo através do e-mail institucional Jocarly Kelvinq v
liudiciario aos servidores do IPAMV dos servidores do IPAMV y T
Notificar 100% dos setores competentes Cientificar preferencialmente via e-mail ao setor resposavel das . ocgry, ghana,
o o . - Heloisa Lenir, Herickson e
sobre decisdes judiciais de segurados decisdes judiciais favorareis ou desfavoraveis ao IPAMV ino
Helder Catar
Realizar backup diario em midia fisica e na nuvem Franca Kelvyn e Empresa
contratada
Manter atualizado antivirus e firewall em hardware e sofware Franca Kelvyn
Garantir 100% a protegéo de dados do IPAMV|Revisar a politica de seguranga da informagéo e o plano de Franca Kelvyn
TECNOLOGIA DA contingencia e - 7
o rimorar a comunigdo/orientagdo com servidores a respeito da
INFORMAGAO primor gecronientagao ca pe . |Franca Kelvyn
necessidade de observancia da politica de sequranca da informacéo
Fazer upload da base de dados dos beneficiarios do Ipamv para Kel E
Atualizar mensalmente a base de dados nos |atualizacio do SIPREV elvyn ranga
sistemas previdenciarios Importar base de dados dos segurados ativos da PMV para Kelvyn Franca e PMV

atualizacdo do extrato previdenciario




AREAS DE ATUAGAO /ATIVIDADES DE AC(

ADMINISTRATIVA

ARRECADACAO

ATUARIAL
FINANCEIRA

INVESTIMENTOS

ATENDIMENTO

BENEFICIOS

COMPREV

JURIDICA

TECNOLOGIA DA
INFORMACAO

Area de suporte administrativo aos setores
internos da Unidade Gestora

Area de controle dos repasses das
contribuicdes previdenciarias e aportes
Area de estudos e acompanhamento dos
resultados das avaliagOes atuariais

Area da gestido e controle financeiro

Area de estudos, tomada de decisdo e
acompanhamento dos resultados das
aplicagdes dos recursos do RPPS

Area de servicos de atendimento aos
servidores aposentados e pensionistas
Area de concessdo, implantacdo e
manutencdo dos beneficios
previdenciarios

Area de atividades de compensacdo
previdenciaria

Area de defesa judicial da Unidade
gestora

Area de apoia de informatica e
manutencdo de bases de dados



JRDO COM O PRO-GESTAO

Contratos, compras, licitagdes, almoxarifado, patrimonio,
recursos humanos, folha de pagamento, protocolo, arquivo
geral, servigos gerais

Cobranca de débitos em atraso, controle dos servidores
licenciados, cedidos ou afastados sem remuneragao
Acompanhamento atuarial, elaborag¢ao de relatérios de
gestao atuarial

Tesouraria, orgamento e contabilidade geral

Operagdes de investimentos, andlises de risco e gestao dos
ativos mobilidrios e imobilidrios, elaboracao da politica de
investimentos, credenciamento de instituicoes.

Atendimento presencial e telefonico de segurados,
ouvidoria.

Andlise, concessao e revisao de beneficios
previdenciarios

Procedimentos de envio e analise de requerimentos
via sistema COMPREV

Pareceres em processos de contragdo, processos de
concessao de beneficios e revisao de legislacao,
defesa em processos judiciais e cumprimento de
decisdes judiciais

Seguranca, acesso e operacionalizacao dos sistemas
de informatica e das bases de dados
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